UBND TINH THUA THIEN HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
SONOQI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 1159 ISNV-CCHC , Thira Thién Hué, ngay 28 thding 9 nam 2022
V/v huéng dan ty danh gid, cham diém

cong tac CCHC cap xa nam 2022

Kinh gtri: UBND cac xa, phuong, thi tran trén dja ban tinh.

Trién khai thuc hién Quyét dinh sé 2204/QD-UBND ngay 12/9/2022 cua
UBND tinh vé viéc Quy dinh danh gia, xép loai cong tac cai cach hanh chinh
(CCHC) tai UBND céc x4, phuong, thi tran (cap xa); S& Noi vu huéng dan ty danh
gia, chdm diém dé xac dinh Chi s6 CCHC niam 2022 d6i voi UBND cap x4 trén dia
ban tinh, nhu sau:

1. Vé néi dung, tiéu chi danh gia:

NoOi dung danh gia la B¢ tiéu chi danh gia, xép loai cong tac so CCHC cap x4
tai Quyét dinh s6 2204/QD-UBND ngay 12/9/2022 cia UBND tinh vé Quy dinh
danh gid, x€p loai cong tac CCHC tai UBND cap xa.

2. Vé tw danh gia, cham diém va xay dung b4o cdo:

- Vi€c tu danh gia, chidm diém cia UBND cép xa thuc hién dya trén hudng dan
tai Phu luc kem theo Cong van nay;

- Bao cdo ty danh gia, cham diém cong tac CCHC cip xa phai duoc Lanh dao

UBND cép xa phé duyét va guri vé S0 Noi vu (qua Trang thong tin dleu hanh tac
nghiép) va trén Phan mém danh gia, xép loai cong tac CCHC cap xa, gdbm:

+ Van ban dé nghi tham dinh két qua tu danh gia, chim diém cua dia phuong;

+ Bang tong hop két qua ty danh gia, chAm diém cong tac CCHC céap xi nim
2022 (dugc trich xuat tir phan mém sau khi hoan thanh xong qua trinh ty danh gia,
cham diém).

3. V& nhip dir liéu bio cao trén phin mém danh gia, xép loai cong tac
CCHC cap xa:

UBND cép x4 tién hanh nhap dir liéu bao cao két qua ty danh gia, cham diém,
cac tai liéu kiém chung, nd1 dung giai trinh vao phan mém quan ly cham diém theo
cac budc sau:

- Bud6c 1: Pang nhap vao phan mém

Lanh dao UBND cap xd dugc phan cong phé duyét bao cao dang nhap bang tai
khoan SSO cua ca nhan dé vao phan mém tu danh gia, chim diém cong tic CCHC
tai UBND cép x4 cta theo dia chi https://danhgiacchccapxa.thuathienhue.gov.vn.

Tién hanh phan coéng cho cong chirc cia UBND cép x3 thuc hién ty ty ddnh
gid, cham di€ém doi voi cac linh vuc, ti€u chi, ti€u chi thanh phan trén phan mém (zai
khoan SSO cua ca nhan).

- Budc 2: Nhap dir liéu két qua


https://danhgiacchccapxa.thuathienhue.gov.vn/

Cac cong chirc duge phan cong tién hanh nhap dir liéu két qua ty dnh gia, chim
diém va dinh kém file tai liéu kiém chimg, giai trinh két qua tu danh gia, chim diém
tuong (mg vai timg tiéu chi, tiéu chi thanh phan.

Viéc giai trinh phai dugc thue hién nghiém tac, day du, rd rang déi véi timng
tiéu chi, tiéu chi thanh phan; trong d6, yéu cau chi dan rd cac minh chimg chim
diém tai cac tai liéu kiém chimg dinh kém. Néu cong chtrc khong giai trinh day du
thi phan mém khéng cho phép thuc hién thao taic Hoan thanh.

- Bué6c 3: Ra soat két qua

Sau khi cac cong chirc duge phén cong hoan tat viéc nhap két qua tu danh gia,
cham diém. Lanh dao UBND cip x3 dugc phan coéng phé duyét bao cao ra soat lai,
bao dam tai liéu kiém chimg va thong tin giai trinh doi voi timg tiéu chi, tiéu chi
thanh phan phai diy du, ding noi dung.

- Bué6c 4: Giri két qua

Sau khi hoan tat viéc tu danh gia, chdm diém céc tiéu chi, tiéu chi thanh phén,
Lanh dao UBND cép xa duoc phan cong phé duyét bao cdo tién hanh dinh kém 1én
phan mém Bang tong hop két qua tu danh gia, chdm diém chi s6 CCHC niam 2022
duoc xuat tir phan mém Quan 1y cham diém chi s6 CCHC, c6 chit ky s6 va qua trinh
tur danh gid, chAm diém dugc két thiic bang nut “Giri bao c40”.

Pé duoc phan quyén trén phan mém, dé nghi cac UBND cap x4 diang ky Danh
sach 01 1anh dao UBND cap thuc hién viéc phan quyén, phé duyét bao cao ty cham
diém cong tac CCHC cip xd nam 2022 cta dia phuong minh giri vé S¢ Noi vu va
qua hop thu dién tir: ndvminh.snv@thuathienhue.gov.vn trude ngay 30/9/2022 dé
cap nhat trén h¢ théng, theo biéu mau dudi day:

Tai S6 di¢n thoai
TT Ho va tén Chirc vu khoan N ’ Quyén
SSO stir dung zalo

- Phan quyén cép nhat
1 bao cao;

- Phé duyét bao cdo.

Néu cac UBND cép xi khong béo cdo danh sach theo yéu cau thi Hoi dong
tham dinh khong chiu trach nhiém vé sy cham tré trong qua trinh cap nhat, phé duyét
bao cdo tu danh gia cua dia phuong.

4. Vé nguyén tic, cach thirc danh gia:

- Viéc danh gia, xép loai cong tac CCHC cép xa nam 2022 duoc thuc hi€én mot
lan vao cudi nam. Tong diém danh gia cia UBND cap xa bang tong diém cua ting
ti€u chi, ti€u chi thanh phan trong ndm c6 phat sinh nhiém vu.

- Viéc danh gia, xép loai cong tdic CCHC cap xi nam 2022 do Giam dbc Sé
No6i vu quyét dinh, cong bo trén co sé két qua tham dinh, dé xuat cua Hoi dong
tham dinh.
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5. Vé tai liéu kiém ching:

- Viéc tu danh gia, chdm diém cta UBND cép xa phai kém theo céc tai licu
kiém ching (nhu: bao cdo, ké hoach, thong bao, quyét dinh...) duoc co quan co
tham quyén ban hanh dé€ xac dinh muc do tin cdy cua viéc tu danh gia, cham diém
cho tirng ti€u chi, tiéu chi thanh phan.

- Ngoai cac tai liéu kiém chirg da duoc hudng dan, liét ké tai Phu luc giri kém,
UBND cap xa c6 thé bd sung cac tai lieu kiém chirng khac (néu c6) du do tin cdy
chuing minh két qua tu danh gia, cham diém cdc tiéu chi, ti€u chi thanh phan.

- Céc file dién tir cta tai liéu kiém chimg dinh kém trén phin mém phai c6 chir
ky s6; truong hop tai liéu bi 13i chit ky s6 thi cho phép sir dung ban scan ctia van ban
theo dinh dang pdf; ké ca cac bang biéu, phu luc s6 liéu kém theo déu phai luu bang
dinh dang pdf, c6 déng dau treo, ddu giap lai theo quy dinh. Cac tai liéu dugc guri
dudi dang word hoic excel déu khong co gia tri dé tinh diém (trir cac bang, biéu miu
theo yéu cau).

- V€ ndi dung, tai liéu ki€ém chimg phai thé hién 1o cac thong tin, s6 li€u dé
cham diém cho tirng tiéu chi, ti€u chi thanh phan.

- V& hinh thic, tai liéu kiém chirng phai dugc s6 hoa, phan thanh tirng muc cu
the, 1d rang tuong Ung voi timg tiéu chi chim diém; cach thuc dat tén file tai lidu
kiém chimg duge mi hoa nhu sau: M3 tiéu chi/TCTP_sd, ky hiéu vin ban_tén trich
yéu vin ban.

Vi du: tai tiéu chi 2.3 c6 tai liéu kiém chung 1a Bao céo sb6 25/BC-UBND vé
cong tic CCHC quy 1/2022 thi tén file tai liéu dugc dat thanh: 2.3_so 25BC-
UBND_BC CCHC quy 1.2022; néu c6 Phu luc 1 vé sé vin ban QPPL kém theo bao
cao CCHC thi luu tén file thanh: 2.3 so 25BC-UBND_ Phu luc 1 so van ban
QPPL... Truong hop 01 tai liéu kiém chimg str dung cho nhiéu tiéu chi khac nhau
thi phai copy thanh nhiéu file va sé héa tén file twong tu nhu trén.

-Luuy:

+ Khong dugc str dung file nén (rar, zip...) khi gui tai licu kiém ching trén
phan meém,; chi str dung file pdf hodc file anh. Néu cac dia phuong gui file tai liéu
kiém ching khong dung yeu cau thi Ho1 dong tham dinh s& khong cham diém va gui
tra lai dé thyuc hién danh gia bd sung (neu co).

+ DOi v6i céc tai liéu kiém chimg yéu cau béo c4o ndm nhung dén thoi diem ty
déanh gia chua dén ky bao céo theo quy dinh thi st dung bdo céo ciia nam trudce lien keé.

6. Thoi gian thuc hién tw danh gia:

Thoi gian thuc hién bao céo tu danh gia, chdm tir 8 gio ngay 03/10/2022 dén
17 gio ngay 16/10/2022. Sau thoi gian quy dinh, phan mém sé& ty dong khoa.

Thoi gian thuc hién bao cao bd sung (néu co): S& do S¢ Nbi vu théng bao cu
thé sau dén cac dia phuong qua phan mém danh gia, dia chi email cong vu cta lanh
dao UBND cap x4, Zalo va trén Trang thong tin dién tir ctia S& Noi vu.

Trén day la huéng dan cua S Noi vu vé tu danh gia, cham diém dé xac dinh



Chi s6 CCHC niam 2022 caa UBND cép x4 trén dia ban tinh. Trong qué trinh trién
khai thuc hién, néu c6 kho khin, vuong mic, dé nghi cac don vi phan anh vé Phong
Cai cach hanh chinh, S& No6i vu (6ng Lé Minh Cudng, Truong phong CCHC, sb
dién thoai: 085.460.2467; 6ng Tran Minh Phuong, Pho Truong phong CCHC, sb
dién thoai: 090.593.9281; 6ng Nguyén Dinh Vii Minh, chuyén vién Phong CCHC,
s6 dién thoai: 093.535.3054) dé duoc giai dap, hudng dan cu thé. Cac vin ban hudng
dan va Phu luc dinh kém duoc ding tai trén Trang thong tin dién tir cia S& Noi vu
tai dia chi: www.snv.thuathienhue.gov.vn.

S& Noi vu dé nghi UBND céc xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh quan tam,
to chtre trién khai thuc hién./.
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