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~UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH THUA THIEN HUE Pioc lap - Tw do - Hanh phiic
KE HOACH

Té chire thi nang ngach cong chirc, thing hang vién chirc tir
nhan vién, can sy l1én chuyén vién va twong dwong nam 2021
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2547 /OP-UBND
Ngay 12 thdang 10 ndm 2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Pé dam bao co cau ngach theo timg vi tri viéc 1am va gdp phan nang cao
chét luong do1 ngli can bg, cong churc, vién chirc trong cac co quan hanh chinh
nha nudc, cac don vi su nghi¢p cong 1ap (goi chung la cong chuce, vién churc) co
du diéu kién, tiéu chuan du thi nang ngach, thang hang tr nhan vién, can su lén
chuyén vién va tuong duong nam 2021.

2. Yéu cau

Viéc to chire thi nang ngach cong chirc, thing hang vién chtic tir nhan vién,
can su 1én chuyén vién va twong duong phai dam bao cac tiéu chuan nghiép vu
ctia ngach va chtrc danh nghé nghiép du thi; dam bao cong khai, dan chu, cong
bang, chat luvong va dung quy ché.

II. CHI TIEU THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG
VIEN CHU'C LEN CHUYEN VIEN

- Can cir Cong van sb 4544/BNV-CCVC ngay 16 thang 9 nam 2021 cua
Bo Noi vu vé viée chi tiéu nang ngach cong chuc, thang hang vién chuc 1én
chuyén vién hoidc twong duwong nim 2021; theo d6 B6 Noi vu phéan bo:

+ Chi ti€u nang ngach cong chuc 1én chuyén vién va tuong duong nam
2021 cua tinh 1a 58 chi tiéu, cy thé: ngach chuyén vién: 47, ngach kiém l1am
vién: 10, ngach ké toan vién: 01 (cé bang tong hop chi tiéu kém theo Phu luc 1).

+ Chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic 1én chuyén vién va
tuong duong nim 2021 cia tinh 1a 158 chi tiéu, cu thé: ngach chuyén vién: 48,
ngach ké toan vién: 110 (c6 bang tong hop chi tiéu kém theo Phu luc 2).

I11. POI TUQNG DU THI

1. Cong chirc, vién chirc dang giit ngach Nhan vién (ma s6 01.005) du diéu
kién va tiéu chuan du thi nang ngach, thiang hang 1én Chuyén vién.

2. Cong chuc, vién chirc dang gitt ngach Can sy (mi sb 01.004) du diéu
kién va tiéu chuan du thi nang ngach, thing hang lén Chuyén vién.
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3. Cong chirc, vién chic dang gitr ngach Ké toan vién trung cap (md sd
06.032) di diéu kién va tiéu chuan duy thi nang ngach, thing hang 1én Ké toan vién.

4. Cong chirc dang giir ngach Kiém 1am vién trung cap (mi sé 10.228) du
diéu kién va tiéu chuan dy thi nang ngach lén Kiém lam vién.

IV. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI

1. Cong chire, vién chirc dw thi nang ngach Ién chuyén vién phai bao
dam c6 di cac tiéu chuin, diéu kién sau:

1.1. Diéu kién dy thi

a) Dang & ngach nhan vién (mi s6: 01.005), can sy (md sb: 01.004), c6 kha
nang dam nhan hoac dang lam viéc & vi tri cong tac phu hop vdi chuce trach,
nhiém vu ctia ngach chuyén vién theo quy dinh tai Théong tu sd 02/2021/TT-
BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 ctia Bd Noi1 vuy;

b) Puogc xép loai chat luong & mic hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
nam 2020; c6 pham chit chinh tri dao durc tot; khong trong thoi han xtr 1y Ky ludt
hodc dang thuc hién viéc xem xét xur 1y ky ludt cua co quan co tham quyén;

c) Co6 thoi gian gitr ngach can sy va twong duwong tir di 03 nam tro 1€n
(khong ké thoi gian tap su, thir viéc);

d) Péi voi cac truong hop dang gilt ngach nhan vién dy thi ning ngach
chuyén vién, phai c6 thoi gian gilt ngach nhan vién va tuong duong tur du 05
nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viée);

e) Truong hop co6 thoi gian twong duong véi ngach nhan vién, can sy thi
thoi gian gitt ngach nhan vién, can sy t6i thiéu 01 nim (da 12 thang) tinh dén
ngay hét thoi han nop ho so ding ky du thi nang ngach.

1.2. Tiéu chuén dy thi

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop vai
nganh, linh vyc cong téac;

b) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tiéu chuan
ngach chuyén vién;

c) C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban, st dung dugc ngoai
nglr ¢ trinh dJ tuong duong bac 3 khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam hodc su
dung dugc tiéng dan toc thiéu s6 dbi v4i cong chirc cong tic & ving dan tdc
thiéu s theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

2. Cong chire, vién chirc duw thi ning ngach Ién ké toan vién phai béao
dam c6 di cac tiéu chuin, diéu kién sau:

2.1. Diéu kién duy thi

a) Pang ¢ ngach ké toan vién trung cip (ma sb: 06.032) c6 kha ning dam
nhan hodc dang lam vi¢c & vi tri cong tdc phu hop véi chire trach, nhi€ém vu cua
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ngach ké toan vién theo quy dinh tai Thong tu s 77/2019/TT-BTC ngay 11
thang 11 ndm 2019 cta Bo Tai chinh quy dinh mi s, tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan,
thué, hai quan, dy tri;

b) Puoc xép loai chat lwong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vy trd 1én trong nim
2020; co phém chét chinh tri dao durc tdt; khong trong thoi han xir Iy Ky luat hoac
dang thuc hién viéc xem xét xir Iy ky lut cta co quan c6 tham quyén;

c) Co thoi gian gilt ngach ké toan vién trung cdp hoic tuong dwong tir du
03 nam (36 thang) tré 1én, trong d6 thoi gian gan nhat giir ngach ké toan vién
trung cap tdi thiéu 01 nam (dd 12 thang).

2.2. Tiéu chuan dy thi

a) Co6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

b) C6 chung chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién;

c) C6 chiing chi ngoai ngit véi trinh d6 twong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua Bo truéng BO Gido duc va Pao tao ban hanh khung
nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Vi¢t Nam hodc ching chi trinh 4o B tré 1én
ctia mot trong nam ngdn ngit Anh, Phap, Nga, Puc va Trung Quéc hoic ¢o ching
chi dao tao tiéng dan toc thiéu sd do co s& dao tao co tham quyén cap ddi véi
cong chirc, vién chirc dang 1am viéc ¢ ving dan toc thiéu so;

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014 caa B6 trudng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan
k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin hoac chuing chi Tin hoc tng dung A tr¢ 1én.

3. Cong chirc du thi nang ngach Ién kiém 1am vién phai bao dam c6 di
cac tiéu chuin, diéu kién sau:

3.1. Diéu kién dy thi

a) Pang ¢ ngach kiém 1am vién trung cap (ma sd: 10.228) c6 kha niang dam
nhan hodc dang lam viéc ¢ vi tri cong tac phu hop véi chuc trach, nhi€ém vu cua
ngach kiém 1am vién theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2015/TT-BNV ngay 11
thang 12 nam 2015 cta B6 Noi vu quy dinh chitc danh, ma s6 ngach, tiéu
chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach chirc danh chuyén nganh nong nghiép
va phat trién nong thon;

b) Puoc xép loai chat luong ¢ mirc hoan thanh tét nhiém vy trd 1én trong nim
2020; c6 phém chét chinh tri dao duc tot; khong trong thoi han xtr 1y Ky luat hodc
dang thyc hién viéc xem xét xtr 1y ky lut ctia co quan ¢ tham quyén;
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c) Co thoi gian giit ngach kiém 1am vién trung cap hoic tuong duong t6i
thiéu tir ¢t 03 nam (36 thang); trong d6 thoi gian gan nhat gitr ngach kiém 1am
vién trung cép t6i thiéu 01 nam (du 12 thang);

3.2. Tiéu chuan dy thi

a) T6t nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh 1am nghiép hodc chuyén nganh
khac pht hop véi yéu cau vi tri viéc lam;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach kiém 1am vién;

c) C6 chung chi ngoai ngit véi trinh d¢ twong duwong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua B truong B Gido duc va Pao tao ban hanh khung
nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc ching chi trinh do B tr¢ 1€n
ctia mot trong nam ngdn ngit Anh, Phap, Nga, Prc va Trung Qudc hodc co ching
chi dao tao tiéng dan toc thiéu sd do co sé dao tao co tham quyén cap dbi voi
cong chtrc, vién chuc dang lam viéc & vung dan toc thiéu so;

d) C6 chtng chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014 cta BO truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan
ky nang str dung cong nghé thong tin hoac ching chi Tin hoc img dung A tr& lén.

V. HO SO PANG KY DU THI

1. Péi v6i cong chirc, ndp Ban so yéu 1y lich cong chicc (theo mdu 2c-
BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008
ciia BY truong B6 Néi vu), so yéu 1y lich cong chirc duoc 1ap cham nhat 1a 30 ngay
trude thoi han cudi cung nop hd so dy thi nang ngach, €6 xac nhan cua co quan st
dung cong chic;

Déi voi vién chire, ndp Ban so yéu 1y lich vién chiic (theo mdu HS02-VC/BNV
ban hanh kém theo Théng tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia Bé Ni vu),
so yéu 1y lich vién chirc duoc 1ap cham nhat 13 30 ngay trude thoi han cudi cung
nop hd so du thi nang ngach, c6 xac nhan cua co quan str dung vién chtc;

2. Ban nhan xét, danh gid nam 2020 ctia nguoi ding dau co quan si dung
cong chtrc, vién chirc vé céc tidu chuan, diéu kién dang ky du thi;

3. Ban sao van b?mg chuyén mon, cac ching chi: ngoai ngit, tin hoc, boi
dudng tiéu chuan ngach theo yéu cau ctia ngach diang ky du thi dugc co quan c6
tham quyén chimg thyc.

4. Ban sao cic van ban: Quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém
ngach, quyét dinh luong hién hudng.

HO so dang ky du thi dugc bd vao mdt bi dung riéng kich thude 250 x 340
X 5 mm (theo quy dinh tai diém a, khoan 1, diéu 1 Quyét dinh s6 06/2007/QP-


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=01/2014/TT-BGD%C4%90T&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=03/2014/TT-BTTTT&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=02/2008/Q%C4%90-BNV&area=2&type=0&match=False&vc=True&lan=1
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BNV ngay 18/6/2007 ctia Bo Noi vu vé viéc ban hanh thanh phan ho so can bo,
cong chirc va mau biéu quan 1y hd so can bo, cong chic).

VI. MON THI VA HINH THUC THI

Thi ndng ngach cong churc, thing hang vién chirc tir nhan vién, cén su lén
chuyén vién va tuong duong nam 2021 dugc thuc hién nhu sau:
1. Thi tric nghiém trén gidy, gom 3 mén thi:

- Mén Kién thic chung: GOm 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t6 chirc bo
may cua Pang, Nha nudc, cac td chtrc chinh trj - x3 hoi; quan ly hanh chinh nha
nudc; cong chuc, cong vu. Thoi gian thi: 60 phut.

- Mén Ngoai ngir: Gom 30 cau hoi vé mot trong hai thir tiéng: Anh, Phap
¢ trinh d§ twong duong bac 2 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT. Thoi gian thi: 30 phut.

- Mén Tin hoc: Gom 30 cdu hoi kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh
Windows, str dung cac ung dung cua Microsoft Office, st dung Internet &
trinh 6 dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai
Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT. Thoi gian thi: 30 phut.

2. Thi viét mén Chuyén mén, nghiép vu

- Noi dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d9, ning luc chuyén mén,
nghiép vu cua cong chtic, vién chtrc du thi theo yéu cau vé tiéu chuan chuyén
mon, nghi€p vu cia ngach chuyén vién va tuong duong.

- Thoti gian thi: 120 phut.

- Thang diém: 100.

VII. PIEU KIEN MIEN THI MQT SO MON THI

1. Mién thi mén ngoai ngir ddi véi truong hop c6 mét trong cac diéu kién sau:

- Cong chirc, vién chuc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nim
cong tac;

- C6 chung chi tiéng dan tdc thiéu sb hodc 12 nguoi dan toc thiéu sé dang
cong tac & ving dan tdc thiéu sé;

- C6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cing trinh d6 dao tao hodc &
trinh d6 dao tao cao hon so v6i trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cia ngach dy thi;

- Co b?mg tdt nghié¢p theo yéu cau trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dao tao
cao hon so vdéi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chuén cua ngach du thi do co s& gido duc nudc ngoai cap va duge cong nhan tai
Vi¢t Nam theo quy dinh;
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2. Mién thi mon tin hoc d6i voi cong chirc, vién chire di tét nghiép tir trung
cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

V1. NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi nang ngach cong chire 1én chuyén vién va
tuong duong phai co sb cau tra 101 ding tir 50% s6 cau hoi trd 1én cho timg mén
thi, trir trudng hop mién thi.

2. C6 két qua diém bai thi moén Chuyén mon, nghiép vu dat tir 50 diém tro
1én va lay theo tht ty tir diém cao xudng thip trong pham vi chi tiéu nang ngach.

3. Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én co tong két qua diém bai thi mon
Chuyén mén, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cubi cing thi thir ty wu
tién trang tuyén nhu sau: Nguoi dy tuyén 1a nir; nguoi dy tuyén 1a ngudi dan toc
thiéu sb; nguoi dy tuyén nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh),
truong hop bang tudi nhau thi ngudi co thoi gian cong tac nhiéu hon 1a ngudi
tring tuyén.

Néu van khong xac dinh duoc thi ngudi dimg dau co quan ¢ tham quyén
t6 chtrc thi nang ngach cong chuc 1én chuyén vién va twong duong quyét dinh
nguoi tring tuyén theo dé nghi ciia nguoi dimg dau co quan quéan 1y cong chire,
vién chirc.

4. Khong bao luu két qua thi nang ngach coéng chirc, thing hang vién chirc
tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién va twong duong cho céc ky thi 1an sau.

IX. HOI PONG THI

Giao S¢ Noi vu tham muu trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh
lap Hoi ddng thi nang ngach coéng chic, thang hang vién chitrc tir nhan vién,
can sy 1én chuyén vién va twong duong nam 2021 cia tinh (sau day goi tat 1a
Hoi dong thi nang ngach); Hoi dong thi nang ngach c6 05 - 07 thanh vién, gdbm
Chu tich Hoi dong va céc ty vién Hoi dong, trong d6 c6 01 iy vién kiém thu ky
Hoi dong.

X. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC THI

1. Thoi gian t6 chirc ky thi

Du kién trong quy IV nam 2021. Thoi gian cu thé s& c6 thong béo sau.

2. Pia diém thi: Truong Cao dang Su pham Thira Thién Hué, s6 82 duong
Hung Vuong, thanh phd Hué.

X1. LE PHI THI

1. Lé phi thi

Cian ctr Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua
Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
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dung, dy thi ning ngach, thing hang cong chiic, vién chic va cin clr vao sd
ngudi du thi dé thu 1¢ phi thi phii hop theo quy dinh.

2. Kinh phi té chire ky thi

Giao S¢ Noi vu chu tri, phéi hop v6i S¢ Tai chinh xdy dyng du toan cac
ndi dung chi va dinh muc chi cho cong tac to chirc ky thi nang ngach, thang
hang tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién va tuong duong nam 2021 theo quy
dinh; bao cao Chu tich ij ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

X11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Chii tich Uy ban nhan dén tinh

- Quyét dinh danh sach cong churc, vién chuc du ti€u chuén, diéu kién du thi
nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc tir nhan vién, can sy 1én chuyén
vién va tuong duong.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong thi nang ngach.

- Phé duyét két qua va danh sach cong chirc, vién churc tring tuyén ky thi
nang ngach cong chuc, thang hang vién chic tir nhan vién, can sy lén chuyén
vién va tuong duong.

2. Hoi dong thi

C6 trach nhiém to chire ky thi nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc
tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién va tuong duong theo ding quy dinh.

3. Sé Noi vu

- Tiép nhan hd so, tong hop danh sach cong chirc, vién chirc di tiéu chuan,
diéu kién du thi theo quy dinh.

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh trién khai thyc hién K& hoach t6 chuc
thi nang ngach cong churc, thang hang vién chirc tir nhan vién, can sy lén chuyén
vién va tuong duong.

- Tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong thi nang ngach; trinh Chu tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1ap cac ban
gitp viée cua Hoi dong thi theo quy dinh.

- Tham muu Ho1 déng thi triu tap cong chirc, vién chuc co du ti€u chuén,
diéu kién tham du ky thi va thong bao dén nguoi du thi vé ké hoach t6 chirc ky
thi; thu 1€ phi dy thi, quan Iy va st dung theo quy dinh.

- Phéi hop véi Trudng Cao dang Su pham Thira Thién Hué dé trién khai to
chtre tot ky thi theo quy dinh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac lién quan dén t6 chire ky thi.

4. S¢ Tai chinh
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Can d6i, b6 tri kinh phi cho S& No6i vu dé tham muu Uy ban nhan dan tinh
va Hoi dong thi to chire, thuc hién tot K€ hoach thi nang ngach cong churc, thang
hang vién chtrc tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién va tuong duong.

5. Poi voi cac s6, ban, nganh cia tinh va Uy ban nhan din cic huyén,
thi xa va thanh pho Hué

- Thong bao cong khai vé Ké hoach to chtrc ky thi; tao diéu kién cho cong
chuc, vién chuc du di€u kién, ti€u chuan tham du ky thi.

- Phéi hop vé6i S& Noi vu dé to chire ky thi theo quy dinh.

6. Truwong Cao dang Sw pham Thira Thién Hué

Phéi hop v&i S6 Noi vu chuén bj co s& vat chat, dam bao diéu kién cho qua
trinh t6 chuc ky thi nang ngach theo quy dinh.

7. Cong an tinh

Cir can bo tham gia bao vé ky thi va cac cong viéc can bao mat trong qua
trinh t6 chuc ky thi.

Trén day 1a Ké hoach t6 chure thi nang ngach cong chirc, thing hang vién
chtc tir nhan vién, can sy 1én chuyén vién va tuong duong nam 2021. Trong
qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuong mac, dé nghi céc co quan, don vi,
dia phuong kip thoi phan anh vé Hoi dong thi nang ngach (qua S Noi vu) dé
tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, giai quyét./.
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