Phụ lục III
DỰ TOÁN KINH PHÍ LẬP CƠ SỞ DỮ LIỆU

(kèm theo Đề án “Sưu tầm tài liệu lưu trữ quý, hiếm 

của tỉnh Thừa Thiên Huế và về tỉnh Thừa Thiên Huế” giai đoạn 2020-2025)


Căn cứ Thông tư số 04/2014/TT-BNV ngày 23/6/2014 của Bộ Nội vụ quy định định mức kinh tế - kỹ thuật tạo lập cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ (định mức nhân công được tính dựa trên mức lương cơ bản 1.490.000 đồng được quy định tại Nghị định 38/2019/NĐ-CP ngày 09/5/2019 của Chính phủ), Sở Nội vụ dự toán kinh phí chỉnh lý tài liệu lưu trữ  như sau:

1. Định mức nhân công chỉnh lý tài liệu

	TT
	Nội dung công việc
	Ngạch CC, CDNNVC

 và tương đương
	Định mức lao động 
	Định mức lao động (theo khổ giấy A0) 
	Tiền lương thời gian (đồng/phút)
	Đơn giá tiền lương (đồng/trang A0)

	1
	Bước1: Lập kế hoạch, chuẩn bị tài liệu để tạo lập CSDL
	 
	 
	 
	 
	 

	a
	Khảo sát, lựa chọn, thống kê tài liệu, xây dựng, trình duyệt kế hoạch tạo lập cơ sở dữ liệu
	Lưu trữ viên (LTV) bậc 3/9 
	 
	 
	 
	 

	b
	Lấy hồ sơ từ trên giá xuống chuyển đến nơi bàn giao tài liệu
	Lưu trữ viên trung cấp (LTVTC)              bậc 1/12
	0,004
	0,064
	350,702
	22,445

	c
	Bàn giao tài liệu cho bộ phận biên mục phiếu tin
	
	0,084
	1,344
	350,702
	471,343

	d
	Vận chuyển tài liệu từ kho bảo quản đến nơi biên mục phiếu tin
	
	0,004
	0,064
	350,702
	22,445

	đ
	Làm vệ sinh tài liệu
	
	0,127
	2,032
	350,702
	712,626

	2
	Bước 2: Xây dựng dữ liệu đặc tả
	 
	 
	 
	 
	 

	a
	Xây dựng tài liệu hướng dẫn biên mục phiếu tin
	 LTV bậc 3/9 
	 
	 
	 
	 

	b
	Biên mục phiếu tin
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	- In, sao chụp phiếu tin
	 LTVTC bậc 2/12 
	0,085
	1,360
	388,412
	528,240

	 
	- Thực hiện biên mục theo hướng dẫn.
	 LTV bậc 1/9 hoặc LTVTC bậc 4/12
	0,219
	3,504
	463,831
	1.625,266

	 
	- Kiểm tra kết quả biên mục phiếu tin
	LTV bậc 2/9 
	0,022
	0,352
	499,656
	175,879

	 
	- Thực hiện sửa lỗi biên mục theo báo cáo kết quả kiểm tra
	
	0,022
	0,352
	499,656
	175,879

	c
	Bàn giao tài liệu, phiếu tin cho bộ phận bảo quản và bộ phận nhập dữ liệu
	LTVTC bậc 1/12
	0,008
	0,128
	350,702
	44,890

	3
	Bước 3: Nhập phiếu tin
	 
	 
	 
	 
	 

	a
	 Chuẩn bị trang thiết bị; Nhập phiếu tin văn bản, hồ sơ
	LTVTC bậc 3/12
	1,064
	17,024
	426,122
	7.254,294

	b
	 Kiểm tra kết quả nhập phiếu tin
	LTV bậc 2/9 
	0,106
	1,696
	499,656
	847,416

	c
	 Thực hiện sửa lỗi nhập phiếu tin theo báo cáo kết quả kiểm tra
	
	0,106
	1,696
	499,656
	847,416

	4
	Bước 4: Số hoá tài liệu
	 
	 
	 
	 
	 

	a
	Bàn giao tài liệu, phiếu tin, dữ liệu đặc tả cho bộ phận thực hiện số hoá 
	LTVTC bậc 1/12
	0,092
	1,472
	350,702
	516,233

	b
	Vận chuyển tài liệu đến nơi thực hiện số hoá
	
	0,004
	0,064
	350,702
	22,445

	c
	Bàn giao tài liệu cho người thực hiện số hoá
	
	0,008
	0,128
	350,702
	44,890

	d
	Kiểm tra đối chiếu tài liệu với danh mục, dữ liệu đặc tả
	LTV bậc 1/9
	0,008
	0,128
	441,206
	56,474

	đ
	Bóc tách, làm phẳng tài liệu
	
	0,201
	3,216
	441,206
	1.418,917

	e
	Thực hiện số hoá 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	- Thực hiện số hoá tài liệu theo yêu cầu
	Kỹ sư (KS) tin học bậc 1/9 
	3,426
	54,816
	441,206
	24.185,124

	 
	- Kiểm tra chất lượng tài liệu số hoá, số hoá lại tài liệu không đạt yêu cầu
	KS tin học bậc 2/9 
	0,685
	10,960
	499,656
	5.476,228

	g
	Kết nối dữ liệu đặc tả với tài liệu số hoá và kiểm tra kết nối dữ liệu đặc tả với tài liệu số hoá 
	
	0,466
	7,456
	499,656
	3.725,434

	h
	Bàn giao tài liệu cho đơn vị bảo quản
	LTVTC bậc 1/12
	0,084
	1,344
	350,702
	471,343

	i
	Vận chuyển tài liệu về kho bảo quản và sắp xếp lên giá
	
	0,008
	0,128
	350,702
	44,890

	5
	Bước 5: Kiểm tra sản phẩm
	 
	 
	 
	 
	 

	a
	Xây dựng tài liệu hướng dẫn kiểm tra sản phẩm 
	KS tin học bậc 3/9 
	 
	 
	 
	 

	b
	Thực hiện kiểm tra sản phẩm theo hướng dẫn; Lập báo cáo kiểm tra; Thực hiện sửa lỗi theo báo cáo kết quả kiểm tra.
	KS tin học bậc 3/9 
	0,342
	5,472
	558,106
	3.053,957

	6
	Bước 6: Nghiệm thu và bàn giao sản phẩm
	 
	 
	 
	 
	 

	a
	Sao chép sản phẩm vào các thiết bị lưu trữ, bàn giao sản phẩm
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	- Xây dựng tài liệu hướng dẫn sao chép
	KS tin học bậc 3/9 
	 
	 
	 
	 

	 
	- Thực hiện sao chép
	KS tin học bậc 1/9 
	0,008
	0,128
	441,206
	56,474

	b
	Nghiệm thu và bàn giao sản phẩm; lập và lưu hồ sơ tạo lập CSDL
	KS tin học bậc 3/9 
	0,479
	7,664
	558,106
	4.277,326

	 
	Định mức lao động công nghệ - Tcn (Tổng các bước từ 1 - 6)
	 
	7,662
	122,592
	 
	56.077,875

	 
	Định mức lao động phục vụ - Tpv = 2% x Tcn
	 
	0,153
	2,452
	 
	1.121,557

	 
	Định mức lao động quản lý - Tql = 5% x (Tcn + Tpv)
	 
	0,391
	6,252
	 
	2.859,972

	 
	Định mức lao động tổng hợp - Tsp =Tcn + Tpv + Tql
	 
	8,206
	131,296
	 
	60.000


2. Định mức vật tư, văn phòng phẩm

	STT
	Thành phần hao phí
	Đơn vị tính
	Số lượng (Tạo lập CSDL tài liệu lưu trữ)
	Đơn giá/1000 trang tài liệu
	Thành tiền/1000 trang tài liệu
	Đơn giá/01 trang tài liệu

	1
	Văn phòng phẩm
	 
	 
	 
	
	

	a
	Giấy A4  
	Tờ
	216
	150
	32.400
	32,400

	b
	Mực in 
	Hộp
	0,1
	1.000.000
	100.000
	100,000

	c
	Bút bi
	Cái
	2
	3.500
	7.000
	7,000

	d
	Vật liệu khác (dao, kéo cắt giấy, ghim kẹp, dây buộc…)
	%
	3
	33.000
	990
	0,990

	2
	Bảo hộ lao động
	 
	 
	 
	0
	0,000

	a
	Quần áo bảo hộ lao động
	Bộ
	0,05
	500.000
	25.000
	25,000

	b
	Găng tay
	Đôi
	0,59
	10.000
	5.900
	5,900

	c
	Khẩu trang
	Cái
	0,59
	20.000
	11.800
	11,800

	d
	Xà phòng giặt + rửa tay
	Kg
	0
	40.000
	7.200
	7,200

	Tổng cộng
	190
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