UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH
T6 chirc ky thi ning ngach cong chirc Ién chuyén vién chinh
va thi thing hang vién chirc hanh chinh 1€n chuyén vién chinh nim 2018
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s62%230QP-UBND
ngay 18 /10/2018 cia UBND tinh)

Can ctr Nghij dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quéan ly vién chuc;

Cén ctr Thong tu s& 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia B Noi
vu quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly cong chirc;

Cin ctr Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 cia Bo
truéng Bo Néi vu quy dinh chirc danh, mé s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén
mon cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 28/QP-BNV ngay 08 thang 01 nam 2018 cuia B4 Noi vu
ban hanh ké hoach té chic thi nang ngach cdng chirc trong céc co quan nha nuée va
don vi su nghiép cong lap cua Nha nudc; Cong vén s6 2749/BNV-CCVC ngay 18
thang 6 nam 2018 cuia B Noi vy vé viéc t6 chirc thi nang ngach cong chirc [én chuyén
vién chinh, chuyén vién cao cép va thi thang hang vién chtrc hanh chinh 1én chuyén
vién chinh ndm 2018; Cong vén s6 4739/BNV-CCVC ngay 24 thang 9 nam 2018 cua
Bo Nbi vu vé viéc thong nhét chi tiéu nang ngach chuyen vién chinh nam 2018;

Uy ban nhén dén tinh ban hanh Ké hoach té chuc ky thi nang ngach céng chirc

Ién chuyén vién chinh va thi thang hang vién chtrc hanh chinh 1én chuyén vién chinh

nam 2018 (goi chung la ky thi ndng ngach lén chuyén vién chinh ndm 2018), cu thé 2

nhu sau:

I. MUC PICH VA YEU CAU

1. Muc dich

Muc dich cua ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh 1 dé sat hach trinh d6
chuyén mén cua can bg, cong chirc, vién chirc, lam co s¢ dé danh gia chit luong cong
chic, sép xep cong chuc theo trinh dg, dong thoi dam bao vé ché d6 chinh sach tién
luong cho can bg, cong chire; gép phan hinh thanh co ciu ngach céng chirc phu hop,

huéng dén xay dung nén hanh chinh chuyén nghiép, minh bach va hi¢u qua; gép phan
ddy manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chure, cong vu trén dia ban tinh.
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2. Yéu cau

Ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh ndm 2018 phai dam bao cong bing,
khach quan, cong khai, dung theo cac quy dinh hién hanh va dam bao nguyén tic canh
tranh theo quy dinh.

I1. POI TUQNG DU THI

1. Thi nang ngach cong chirc Ién chuyén vién chinh

a) Cong churc duge xéc dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP va
Thong tu s6 08/2011/TT-BNV;

b) Céan b theo quy dinh cua Luat Cén b9, cong chirc trong céc co quan nha

nude tir cap tinh dén cip huyén hién xép luong theo ngach chuyén vién (md sé
01.003).

c) Cong chirc thude dién trong quy hoach, dugce co quan c6 tham quyén quyét
dinh diéu dong, luan chuyén vé giir cac chirc vy, chirc danh cén b & cép x4.

2. Thi thang hang vién chirc hanh chinh lén chuyén vién chinh

- Vién chure 1anh dao quan ly, vién chirc lam viéc ¢ cac bd phén hanh chinh,
téng hop, t6 chue can by, quan tri, van phong, ké hoach, tai chinh va céc bd phan
khéng truc tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghe nghiép vién
churc chuyén nganh trong cac don vi su nghiép cong lap, dang duogc xép luong ngach
chuyén vién (md sé 01.003).

- Nhitng nguoi duoc tuyén dung, bd nhiém theo chi tiéu bién ché dang lam viéc
trong cac Hoi o tinh chét dic thu & cap tinh, dang duoc xép lwong ngach chuyén vién
(mé s6 01.003).

111 PIEU KIEN, TIEU CHUAN DU’ THI

1. Piéu kién dy thi

- Pang & ngach chuyén vién, c6 kha nang ddm nhéan hoac dang lam viéc ¢ vi
tri cdng tac phu hop vai chire trach, nhiém vu cua ngach chuyén vién chinh theo quy
dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 ndm 2014 va Thong tu s
05/2017/TT-BNV 15 thang 8 nam 2017 cua B N&i vu.

- Pugc danh gi4 hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc
tinh dén thoi diém ding ky du thi nang ngach; c6 pham chat chinh tri va phdm chét
dao dirc tdt; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian dang bi co
quan c6 thdm quyén xem xét xur ly ky luat;

- Co thoi gian gilr ngach chuyén vién hoac tuong du'orng tlr du 09 ndm trg 1én
(khong ké thoi gian tdp sw, thir viéc), trong d6 thoi gian gitr ngach chuyén vién t6i
thiéu 01 nam (du 12 thdng).

- Pép ting yéu clu vé& van bing, chimg chi, d& tai, & 4n va céc yéu cdu khac
vé tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu ctia ngach chuyén vién chinh.

2. Tiéu chuén du thi



-Co béng tdt nghiép dai hoc tr¢ 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc ngach chuyén vién
chinh hoc ¢6 bing tt nghiép cao cip 1y luan chinh trj - hanh chinh, thac s§ quan ly
hanh chinh cong, tién s§ quan ly hanh chinh céng;

- V& ngoai ngit: Cong chuec, vién chire c6 mét trong cac van bing, chimg chi sau
thi dép g da tiéu chuén trinh do 'ngoai ngit dé du thi nang ngach hogc thi thang hang
1én chuyén vién chinh: Cé bang t6t nghiép cao dang trd 1én vé€ ngoai ngi; co bang tot
nghlep dai hoc, sau dai hoc do co s& dao tao nudc ngoai cip cho ngudi hoc toan thoi
gian ¢ nude ngoal hodc ¢ Viét Nam ma ngén ngir sir dung trong qua trinh hoc tép bang
tiéng nudc ngoai; c6 bang t6t nghiép thac si, tinh tlr ngdy 15/4/2011 tr& lai day (theo
quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cua B truong Bo
Giéo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ thac si, trudce khi bao
v€ luén an phai c6 chimg chi ngoai ngir tuong duong cép B1 hoic béc 3 trd 1én theo
khung Chau Au); co bang t6t nghiép tlen s, tinh tir ngay 22/6/2009 tr¢ lai day; co
chimg chi dao tao tiéng dan toc thiéu sé do co so dao tao co thAm quyén cap dbi véi
cong chirc, vién chirc dang 1am viéc & ving dan toc thiéu sd; ¢6 chimg chi ngoai ngir
vai trinh d9 tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam; c6 ching chi
trinh d6 C ctia mdt trong ndm ngdn ngit Anh, Phap, Nga, Pirc va Trung Qudc.

- Vé tin hoc: Céng chirc, vién chirc c6 mdt trong cac vin bang, ching chi sau
thi da tiéu chudn trinh do tin hoc dé du thi nang ngach lIén chuyén vién chinh hodc du
thi thang hang vién chirc hanh chinh 1én chuyén vién chinh:Cé bang tét nghiép tir
trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én; ¢ chimg chi tin hoc véi trinh do
tuong duong trinh d6 dat chuan ky ning sir dung céng nghé thong tin co ban theo quy
dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia Bo trudng Bo Thong tin
va Truyén théng; chimg chi Tin hoc tng dung A trd 1én.

IV. MON THI VA HiNH THUC THI

1. M6n kién thirc chung:

- Hinh thire thi: Thi viét;

- N6i dung thi: Kiém tra kién thirc, nang luc h1eu b1et ctia cong chic du thi vé
hé théng chinh tri, tb chirc by mdy nha nudc; cac van dé vé quan Iy hanh chinh nha
nudc; phan cong, phan cip; vé cong vu, cong chirc; vé cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong vu, céng chirc; phan tich céc chu truong, duong 16i cuia Pang va cua

phap luat vé nganh, linh vuc phu hop véi tiéu chuén ctia ngach chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 phut.

2. Mo6n chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

- Noi dung thi: Kiém tra va danh gia trinh d9, nang luc chuyén mén, nghiép
vu ctia cong chirc theo yéu céu ctia ngach chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phut.

.....



3. Mon ngoai ngir:

- Hinh thtc thi: Thi viét;

- N6i dung thi: Kiém tra cac ky nang doc, viét mot trong nim ngdn ngit: Anh,
Phép, Nga, Duc, Trung Qudc ¢ trinh ,dcf) tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai
ngtt Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 90 phut.

4. Mon tin hoc:

- Hinh thtc thi: Thi tric nghiém;

- Noi dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung céc tng
dung cua Microsoft Office, str dung Internet & trinh d§ dat chuén ky néng sir dung
cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phut.

V. PIEU KIEN MIEN MOT SO MON THI TRONG KY THI NANG
NGACH

1. Mién thi mon ngoai ngir doi véi trudng hop khi c6 mét trong cac diéu kién sau:

- Tir da 55 tudi tré 1én ddi véi nam va tir di 50 tudi trd 1én dbi véi ni;

- Dang lam viéc ¢ vung dén tgc thleu s0, ¢6 chimg chi dao tao tiéng dan toc
thiéu sb do co s& dao tao cap theo tham quyén;

- La nguoi déan toc thiéu sé dang lam viée ¢ ving dan toc thiéu so;

- C6 bing tdt nghiép dai hoc thtr hai tré 1én vé ngoai ngr;

’ -Co b;’mg tbt nghiép dai hoc tr¢ 1én, dugc hoc tdp & nude ngoai hodc hoc béng
tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam;

- C6 bang tét nghiép tién si, thac si hodc c6 ching chi ngoai nglr tuong duong

cap d6 B1 khung Chau Au tro 1én con trong thoi han 02 ndm ké tir ngay cip béng tét
nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi cting ndp hd so ding ky du thi nang ngach

2. Mién thi mén tin hoc ddi véi cong chirc, vién chirc da tot nghiép tir
trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin tré Ién.

VI. VE CHI TIEU NANG NGACH (POI VOI CONG CHUC); CACH TiNH
PIEM VA NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Thi nang ngach cong chirc 1én chuyén vién chinh

a) Chi tiéu

Can clr Cong vin sb 4739/BNV-CCVC ngay 24 thang 9 nam 2018 ctia B6 Noi
vu vé viéc thdng nhat chi tiéu nang ngach chuyén vién chinh nim 2018; tinh Thira
Thién Hué duoc phén bb 130 chi tiéu.

Trudng hop sb luong cong chie du diéu kién, ti€u chuén du thi nang ngach
1én chuyén vién chinh bang hozc thdp hon so v&i sé lugng chi tiéu nang ngach duge
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bo N01 vu giao, Uy ban nhén dén tinh s& ¢6 vin ban bao céo, dé nghi B6 Noi vu diéu
chinh giam chi tiéu nang ngach 1én chuyén vién chinh dé bao dam s6 du canh tranh
khoang 20% cong chirc du thi theo quy dinh.

b) Cach tinh diém va nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén

- Céch tinh diém:

+ Bai thi duoc chim theo thang diém 100;

+ Két qua thi ning ngach d& xac dinh nguoi tring tuyén 1a téng sb diém cia
céac bai thi mén kién thirc chung va moén chuyén moén, nghiép vu (ngoai ngir va tin
hoc 1a mon diéu kién, khong tinh vao két qua thi).

¢) Nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén:

Nguoi tring tuyén trong ky thi ning ngach 1én chuyén vién chinh nim 2018
phai c6 du cac diéu kién sau day:

- Thi dud céc bai thi ciia cdc mon thi theo quy dinh;

- C6 sb diém ctia mdi bai thi dat tir 50 diém tr&r 1én (ké cd bai thi mén ngoai
ngit va moén tin hoc néu khéng dwoc mién thi);

- C6 két qua thi nang ngach tinh theo quy dinh tai Piém b Khoan 1.2.1. Muc
nay cao hon ldy theo thir tu tir cao xudng thép, cho dén hét chi tiéu nang ngach dugc
Bd No6i vu phé duyét;

- Truong hop nhiéu ngudi c6 két qua thi nang ngach bang nhau & chi tiéu ning
ngach cudi cung thi Chu tich Hoi dong thi nang ngach c6 van ban dé nghi Uy ban nhan
dén tinh xem xét, lya chon nguoi trung tuyén & chi ti€u nang ngach cudi cung nay.

2. Thi thang hang vién chirc hanh chinh Ién chuyén vién chinh (khong tinh
theo nguyén tic canh tranh)

a) Cach tinh diém:

: . .

Bai thi dugc cham theo thang diém 100. %

b) Nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén: P

. CAE

Nguodi tring tuyén trong ky thi thdng hang vién chirc hanh chinhlén chuyén 7

vién chinh ndm 2018 phai c6 du cac diéu kién sau day: p%
P

- Thi du céc bai thi ciia cac mon thi theo quy dinh;

- C6 sb diém ciia mdi bai thi dat tir 55 diém tré 1én (ké ca bai thi mén ngogi
ngit va mon tin hoc néu khong dwoc mién thi).

VIL. THONG BAO VE KY THI

Sau khi UBND tinh ban hanh Ké hoach té chirc ky thi ning ngach 1én chuyén
vién chinh ndm 2018; Sé NQi vu, céac s0, ban, nganh thudc UBND tinh va UBND cac
huyén, thi x4, thanh pho Hué thong bdo cong khai tai tru s¢ va Cong thong tin dién tur

dé Ké hoach dugc phé bién rong rai.
5



VIII. THANH LAP HQI PONG THI NANG NGACH

Uy ban nhén dan tinh quyét dinh thanh 14p Hoi dong thi nang ngach. S6 luong
va thanh phan ctia Héi dong thi nang ngach nhu sau:

1. S6 hrgng: 05 thanh vién.

2. Thanh phan gbm cé:

- Chui tich H6i dong: Pai dién 1anh dao UBND tinh.

- Phé Chu tich Hoi dong: Giam dbc Sé Nai vu.

- Céac uy ,vién: Phé Giam df)C So NoOi vu va moi dai dién Phan vién Hoc vién
Hanh chinh Quoc gia tai thanh ph6 Hué.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong: Trudng phong Phong Céng chirc, vién chirc
S& Noi vu.

IX. KINH PHi

1. L¢ phi thi

Can ctr Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thing hang cong chtic, vién chirc va cin clr vao s6 ngudi du thi dé thu 1é
phi thi phu hop theo quy dinh.

2. Kinh phi t6 chirc ky thi

Giao S& Nbi vu chi tri, phdi hop voi S¢ Tai chinh xay dung dy toén cdc ndi
dung chi va dinh mue chi cho cong tac t6 chirc ky thi nang ngach 1én chuyén vién
chinh nam 2018 theo quy dinh; bao cdo Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

X. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi dong thi: C6 trach nhiém t6 chic ky thi ning ngach 1én chuyén vién
chinh nam 2018 theo dung quy dinh.

2. Sé Noi vu:

La co quan thuong truc cua Hoi ddng thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, c6
trach nhiém tham muu UBND tinh trién khai, thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thong béo cong khai Ké hoach va céc ndi dung lién quan dén viéc trién khai
ky thi nang ngach nam 2018;

- Tham muu, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh lap Hoi d\éng thi; Chu
tich Hoi dong thi quyét dinh thanh 1dp céc ban gilp viéc ctia HQi dong thi theo
quy dinh;

- Tham muu Hi dong thi triéu tdp cong chirc, vién chire ¢ du tiéu chuén, diéu
kién tham du ky thi va thong bao dén nguoi du thi vé ke hoach t6 chtrc ky thi; thu 1€
phi du thi, quan ly va str dung theo quy dinh;

- B4o c4o, lam viéc v6i Bd Noi vu vé cac ndi dung: Danh muc tai liéu va hudng
dan 6n thi; viéc ra d@ thi, d4p 4n cac mon thi; cong nhan két qua ky thi va kiém tra,



giam sat viéc té chie ky thi ning ngach 1én chuyén vién chinh ndm 2018 cua tinh
Thtra Thién Hué.
o= Phéi hop v6i Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai thanh phé Hué dé
trién khai t6 chirc tot ky thi theo quy dinh;
= Thuc hién ciac nhiém vu khéc lién quan dén to chie ky thi nang ngach do Chu
tich Uy ban nhan dan tinh giao.
3. Cac s6, ban, nganh cia tinh va Uy ban nhin din cic huyén, thi xa va
thanh pho Hue:
- Thong béao cong khai vé qKé hoach t& chtrc ky thi; tao diéu kién cho cong chure,
vién chirc du diéu kién, tiéu chuan tham du ky thi;
- Phéi hop véi S Noi vu dé t6 chire ky thi theo quy dinh.
XI. THOT GIAN TO CHUC KY THI
Ky thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh nim 2018 dy kién t6 chirc vao 02

ngay 17-18 thang 11 ndm 2018./. p~
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phan Ngoc Theo




