
        UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

                     SỞ NỘI VỤ                                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

              Số:368/SNV-XDCQ                        Thừa Thiên Huế, ngày 04 tháng 4 năm 2017 
       V/v tổ chức kiểm tra, nghiệm thu  
         các sản phẩm của Dự án 513  

Kính gửi: UBND các huyện, thị xã và thành phố Huế 

Thực hiện Quyết định số 513/QĐ-TTg ngày 02/5/2012 của Thủ tướng Chính 

phủ về việc phê duyệt Dự án “Hoàn thiện, hiện đại hóa hồ sơ, bản đồ địa giới hành 

chính và xây dựng cơ sở dữ liệu về địa giới hành chính” (gọi tắt là Dự án 513); 

 Căn cứ Kế hoạch số 42/KH-UBND ngày 04/4/2014 của Ủy ban nhân dân tỉnh về 

việc triển khai thực hiện Dự án “Hoàn thiện, hiện đại hóa hồ sơ, bản đồ địa giới hành 

chính và xây dựng cơ sở dữ liệu về địa giới hành chính các cấp tỉnh Thừa Thiên Huế”; 

Căn cứ Thông tư số 48/2014/TT-BTNMT ngày 22/8/2014 của Bộ trưởng Bộ 

Tài nguyên và Môi trường về việc ban hành Quy định kỹ thuật về xác định đường 

địa giới hành chính, cắm mốc địa giới và lập hồ sơ địa giới hành chính các cấp (sau 

đây gọi chung là Thông tư số 48), 

Hiện nay, Sở Nội vụ đã và đang phối hợp với UBND các huyện, thị xã và 

thành phố Huế tiến hành triển khai thực hiện Dự án 513; cụ thể đã triển khai xong tại 

huyện Quảng Điền, đang triển khai tại thị xã Hương Thủy và huyện Phú Vang. 

Trong năm 2017, sẽ tiếp tục triển khai tại thành phố Huế và các huyện, thị xã còn 

lại; để thực hiện đúng quy định, Sở Nội vụ đề nghị UBND các huyện, thị xã và thành 

phố Huế phối hợp với đơn vị thi công triển khai, hướng dẫn UBND các xã, phường, 

thị trấn tổ chức kiểm tra, nghiệm thu các sản phẩm thuộc hồ sơ, bản đồ địa giới hành 

chính 513 cụ thể như sau: 

1. Yêu cầu của kiểm tra, nghiệm thu 

- Nhiệm vụ kiểm tra, nghiệm thu hồ sơ, bản đồ ĐGHC phải được thực hiện 

ngay sau khi hoàn thành từng hạng mục công việc, sản phẩm. 

- Hồ sơ, bản đồ ĐGHC khi nghiệm thu phải đảm bảo được lập đầy đủ theo quy 

định tại Thông tư số 48. 

- Các số liệu phải chính xác, từ ngữ sử dụng trong các văn bản phải ngắn gọn, 

rõ ràng, dễ hiểu và thống nhất giữa các cấp. 

- Đảm bảo tính đầy đủ, thống nhất và chính xác về mặt kỹ thuật trong quá trình 

thực hiện nhiệm vụ đo vẽ bổ sung các yếu tố ĐGHC, các yếu tố địa lý từ thực địa lên 

bản đồ địa hình và về lập hồ sơ, bản đồ ĐGHC. 

- Xác nhận rõ khối lượng nhiệm vụ đã thực hiện. 
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- Khi kết thúc nghiệm thu hồ sơ, bản đồ ĐGHC phải lập báo cáo gửi cơ quan 

quản lý cấp trên nêu về số lượng và chất lượng từng tài liệu trong hồ sơ, bản đồ 

ĐGHC. Trong báo cáo phải có kết luận rõ ràng và đánh giá chất lượng tốt hoặc đạt 

yêu cầu, những thiếu sót cần phải bổ sung, sửa chữa hoặc làm lại, thời gian hoàn 

thành, khi nộp lên cấp trên phải đảm bảo đầy đủ và chính xác. 

- Phiếu ghi ý kiến kiểm tra, Biên bản nghiệm thu, Bảng danh mục tài liệu đã 

nghiệm thu trong quá trình kiểm tra, nghiệm thu lập theo mẫu quy định.  

2. Trình tự, trách nhiệm các cấp trong kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm 

Ủy ban nhân dân cấp huyện, cấp xã thành lập Tổ chuyên viên giúp việc để 

thực hiện công tác kiểm tra và nghiệm thu hồ sơ, bản đồ ĐGHC thuộc thẩm quyền 

quản lý trực tiếp và kiểm tra nghiệm thu hồ sơ, bản đồ ĐGHC của cấp thuộc quyền 

quản lý. Tổ chuyên viên có nhiệm vụ: 

+ Giúp UBND cấp mình tổ chức thực hiện và theo dõi quá trình kiểm tra, 

nghiệm thu, chuẩn bị các công việc cần thiết cho việc kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm 

ngay sau khi hoàn thành; 

+ Thực hiện kiểm tra cơ sở pháp lý và nội dung kỹ thuật đối với các sản phẩm 

đưa vào kiểm tra nghiệm thu; 

+ Chỉ ra những thiếu sót và yêu cầu đơn vị thi công có trách nhiệm bổ sung, sửa 

chữa hoặc yêu cầu làm lại khi cần thiết; 

+ Kiểm tra việc sửa chữa, bổ sung hoặc làm lại (nếu có); giúp UBND cấp mình 

xác lập tính pháp lý cho hồ sơ, xác nhận việc hoàn thành của đơn vị thi công và soạn 

thảo báo cáo nghiệm thu gửi cấp trên. 

3. Các nội dung kiểm tra, nghiệm thu hồ sơ, bản đồ ĐGHC gốc thực địa 

(có biểu mẫu kèm theo Công văn này). 

Sau khi đơn vị thi công hoàn chỉnh bộ hồ sơ, bản đồ ĐGHC gốc thực địa thì 

UBND cấp huyện, cấp xã tiến hành kiểm tra đối chiếu các loại tài liệu, bản đồ đảm 

bảo tính đầy đủ, chính xác và thống nhất; ký xác nhận pháp lý để làm cơ sở cho 

đơn vị thi công tiến hành nhân bản hồ sơ, bản đồ ĐGHC theo đúng quy định. 

3.1. Đối với cấp xã: Gồm 10 loại tài liệu và 01 bộ bản đồ. 

1. Bản xác nhận sơ đồ vị trí mốc ĐGHC; 

2. Bảng xác nhận tọa độ các mốc ĐGHC; 

3. Bảng tọa độ các điểm đặc trưng trên đường ĐGHC; 

4. Mô tả tình hình chung về ĐGHC; 

5. Biên bản xác nhận mô tả ĐGHC; 

6. Phiếu thống kê địa danh dân cư; 

7. Phiếu thống kê địa danh thủy văn; 

8. Phiếu thống kê địa danh sơn văn; 

9. Biên bản bàn giao mốc ĐGHC; 
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10. Các tài liệu khác liên quan (nếu có); 

11. Bộ bản đồ ĐGHC; 

3.2. Đối với cấp huyện: Gồm 04 loại tài liệu và 01 bộ bản đồ. 

1. Bản xác nhận sơ đồ vị trí mốc ĐGHC; 

2. Bảng tọa độ các mốc và các điểm đặc trưng trên đường ĐGHC; 

3. Mô tả tình hình chung về ĐGHC; 

4. Bản xác nhận mô tả đường ĐGHC; 

5. Bộ bản đồ ĐGHC. 

Kiểm tra các nội dung của hồ sơ, bản đồ ĐGHC phải đảm bảo tính khoa học, 

đầy đủ, chính xác, pháp lý và thống nhất, làm cơ sở pháp lý trong công tác quản lý 

nhà nước về địa giới hành chính (đường địa giới hành chính, tên các địa danh dân 

cư, sơn văn, thủy văn giữa các tài liệu, bản đồ và thực tế phải trùng khớp) thể hiện 

qua 4 tính chất sau: 

- Tính thống nhất: Kiểm tra tính thống nhất giữa hồ sơ (bản xác nhận sơ đồ vị trí 

mốc, tọa độ ĐGHC, các loại phiếu các bản mô tả…), bản đồ và hồ sơ thuyết minh. 

- Tính đầy đủ: Kiểm tra tính đầy đủ của các loại tài liệu theo quy định; việc 

chuyển vẽ các địa danh, các công trình phúc lợi công cộng, các khe, suối, kênh, mương, 

đảo, bãi cạn… từ thực địa lên bản đồ phải đầy đủ và chính xác (tên gọi, vị trí…). 

- Tính chính xác: Các bản mô tả và bản đồ phải thể hiện rõ ràng, ngôn ngữ diễn 

đạt dễ hiểu, chính xác vị trí của các yếu tố địa lý tồn tại trên thực địa dùng làm căn 

cứ phù hợp với nội dung và số liệu trong hồ sơ, bản đồ ĐGHC của từng cấp.  

- Tính pháp lý: Sau khi kiểm tra xong Chủ tịch UBND cấp xã, cấp huyện ký 

vào các mảnh bản đồ trong bộ bản đồ ĐGHC thuộc phạm vi quản lý của mình; ký 

xác nhận vào bản tọa độ, các biên bản mô tả, phiếu thống kê địa danh (dân cư, thủy 

văn, sơn văn…). 

4. Kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm hồ sơ, bản đồ ĐGHC chính thức: Thực 

hiện ở cấp huyện, cấp xã (theo mẫu 19b của Thông tư số 48)   

Sau khi đơn vị thi công nhân bản xong hồ sơ, bản đồ ĐGHC các cấp theo đúng 

quy định: Cấp xã (5 bộ), cấp huyện (4 bộ) thì UBND các cấp tiến hành kiểm tra 

nghiệm thu sản phẩm của địa phương mình và yêu cầu đơn vị thi công sửa chữa, bổ 

sung hoặc làm lại (nếu có). 

Lưu ý: Khi kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm của Dự án 513 ở mỗi cấp, phải có 

đại diện của UBND cấp trên trực tiếp tham gia. 

Đối với cấp huyện, cấp xã: Kiểm tra, nghiệm thu sản phẩm hồ sơ, bản đồ 

ĐGHC chính thức theo các loại tài liệu và bộ bản đồ (tại Mục 3.1 và 3.2); rà soát 

với bộ hồ sơ gốc thực địa, đảm bảo việc cập nhật, bổ sung của đơn vị thi công phải 

đầy đủ. 
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5. Mức độ kiểm tra, nghiệm thu các loại tài liệu, sản phẩm 

a) Đối với hồ sơ, bản đồ ĐGHC cấp xã 

- Đơn vị thi công tự tổ chức kiểm tra 100% các hạng mục công việc và tài liệu 

trong hồ sơ, bản đồ ĐGHC do đơn vị thi công thực hiện. 

- Ủy ban nhân dân cấp xã có trách nhiệm theo dõi, giám sát quá trình thi công 

tại thực địa và kiểm tra 100% tất cả các hạng mục công việc và tài liệu của hồ sơ, 

bản đồ ĐGHC cấp xã do đơn vị thi công thực hiện (bao gồm việc chuyển vẽ đường 

địa giới, xác định lại đường địa giới (nếu có), việc cập nhật các địa danh dân cư, sơn 

văn, thủy văn, tên thôn hoặc tổ dân phố có trên địa bàn lên bản đồ; hồ sơ mô tả, sơ 

đồ các điểm mốc, phiếu thống kê địa danh…); 

- UBND cấp huyện kiểm tra cấp xã:  

+ Kiểm tra 30% chất lượng mốc địa giới hành chính; 

+ Đo kiểm tra lại tọa độ của 30% mốc ĐGHC; 

+ Kiểm tra lại việc xác định tọa độ của 30% điểm đặc trưng;  

+ Kiểm tra đối chiếu tại thực địa 30% đối với bản đồ ĐGHC và bản xác nhận 

sơ đồ vị trí các mốc ĐGHC các cấp;  

+ Kiểm tra 30% đối với biên bản xác nhận mô tả đường ĐGHC cấp xã, phiếu 

thống kê địa danh (dân cư, thủy văn, sơn văn). 

b) Đối với hồ sơ, bản đồ ĐGHC cấp huyện 

- Đơn vị thi công tự tổ chức kiểm tra 100% các hạng mục công việc và tài liệu 

trong hồ sơ, bản đồ ĐGHC do đơn vị thi công thực hiện. 

- Ủy ban nhân dân cấp huyện kiểm tra 100% tất cả các hạng mục công việc và 

tài liệu của hồ sơ, bản đồ ĐGHC cấp huyện do đơn vị thi công thực hiện. 

Trên đây là một số nội dung, yêu cầu trong việc kiểm tra, nghiệm thu các sản 

phẩm thuộc Dự án 513, Sở Nội vụ đề nghị UBND các huyện, thị xã và thành phố 

Huế căn cứ thực hiện và hướng dẫn UBND các xã, phường, thị trấn tại địa phương 

mình. Trong quá trình triển khai, nếu có vướng mắc báo cáo Sở Nội vụ để hướng 

dẫn, giải quyết./. 

Nơi nhận:                KT. GIÁM ĐỐC 

- Như trên;                                    PHÓ GIÁM ĐỐC PHỤ TRÁCH         
- UBND tỉnh (b/c); 

- Phòng Nội vụ các huyện, TX, TP; 

- Lưu: VT, XDCQ. H22.          

                 (Đã ký) 

 

                   Bạch Chơn Đông 
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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ(1)...................................... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc  

 

 ……….., ngày…. tháng…. năm…

 

BIÊN BẢN NGHIỆM THU SẢN PHẨM HỒ SƠ, BẢN ĐỒ ĐGHC 

(Bộ gốc thực địa) 

Chúng tôi gồm: 

1. Ông (bà)……… Chức vụ……………. Đại diện UBND xã (huyện):….. 

2. Ông (bà)……… Chức vụ……………. Đại diện UBND xã (huyện):.…. 

3. Ông (bà)……… Chức vụ……………. Đại diện UBND xã (huyện):….. 

Đã tiến hành kiểm tra, nghiệm thu bộ hồ sơ gốc thực địa do Đơn vị thi công 
Dự án 513 của tỉnh Thừa Thiên Huế thực hiện. 

Kết quả kiểm tra nghiệm thu như sau: 

1. Tổ chức và phương pháp kiểm tra nghiệm thu: (nêu ngắn gọn về tổ chức và 
phương pháp đã tiến hành kiểm tra nghiệm thu). 

2. Tài liệu đã giao nộp để kiểm tra, nghiệm thu (thống kê đầy đủ, theo các nội 
dung nêu tại Công văn số: 368/SNV-XDCQ ngày 04/4/2017 của Sở Nội vụ). 

3. Kết quả kiểm tra chất lượng số lượng. 

(Nêu trình tự kết quả chất lượng đối với từng loại hồ sơ). 

Hồ sơ, bản đồ ĐGHC cấp xã (đã điều chỉnh, sửa chữa những vấn đề gì trên hồ 
sơ và bản đồ gốc do đơn vị thi công thực hiện bàn giao để kiểm tra, nghiệm thu…). 

Mỗi chủng loại công việc, mỗi loại tài liệu cần nêu rõ tổng khối lượng, số 
lượng đã kiểm tra trong phòng, ngoài thực địa, tỷ lệ kiểm tra, chất lượng đạt được. 

Nhận xét và đánh giá 

Nhận xét chung về kết quả đo, các loại hồ sơ tài liệu do đơn vị thi công thực 
hiện; kiến nghị biện pháp khắc phục cụ thể, khối lượng công việc đã hoàn thành./. 

 
Ngày        tháng     năm  

Đại diện đơn vị thi công 
(Ký, ghi rõ họ tên, chức vụ) 

Ngày        tháng     năm 
Đại diện UBND cấp kiểm tra 

(Ký tên, đóng dấu) 
 
 
 
 
 
 
(1) Biên bản nghiệm thu bộ gốc thực địa cấp huyện làm như cấp xã đổi cấp xã thành cấp huyện 


