SONOI VU TINH THUA THIEN HUE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC VAN THU - LUU TRU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 31 /QB-VTLT Thira Thién Hué, ngay25 thang 4 nam 2016
QUYET PINH

V& viéc ban hanh N§i quy khai thac va sir dung tai li¢u Phong doc
tai Lwu trir lich si tinh Thira Thién Hue

CHI CUC TRUONG CHI CUC VAN THU - LUU TRU

Cin cir Luat Luu trir 6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can ctr Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07 thang 4 nam 2004 cia Bo Tai
chinh hudng dan ché d6 thu nop, quan ly st dung phi khai thac va st dung tai liéu
luu trr;

Cin cir Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua B9
NOi vu quy dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich str;

Cian ctr Thong tw s6 05/2015/TT-BNV ngay 25 thang 11 nam 2015 cia
Bo Noi vu Quy dinh Danh muc tai liéu han ché sur dung tai Luu trit lich st;

Cin cir Quyét dinh so 27/2014/QD-UBND ngay 27 thang 5 nam 2014 cua
UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché ve cong tac van thu, luu trlr trén dia ban tinh
Thura Thién Hug;

_Cain ctr Quyet dinh s0 656/QD-UBND ngay 01 thang 4 nim 2016 cia UBND
tinh vé viép ban hanh Quy ché khai thac va str dung tai liéu tai Luu trir lich st tinh Thira
Thién Hug;

Xét dé nghi cua Giam déc Trung tdm Luu trix lich st va Truong phong
Phong Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy khai théc va st
dung tai liéu Phong doc tai Luu trit lich st tinh Thura Thién Hue”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Trung tdm Luu trit lich st, Truong phong Phong Hanh
chinh, cac co quan, t0 chic, cd nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhgn: CHI CUC TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Sé Noi vu (b/c);
- Lanh dao Chi cuc;
- Luu VT, LTLS.

Pi ky - Nguyén Tét Thing



SONOI VU TINH THUA THIEN HUE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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NOI QUY
Khai thac va s dung tai lieu Phong doc tai Luu trir lich st
tinh Thira Thién Hué
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 31/0P-VTLT ngay 25 thang 4 ndm 2016
cua Chi cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trir)

Phan |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. NGi quy nay quy dinh hoat dong cua viéc khai thac va st dung tai li¢u
Phong doc tai Luu trir lich st tinh.

2. Noi quy nay duoc 4p dung d6i véi cac co quan, to chirc, ca nhan dén
khai thac va sur dung tai liéu Phong doc tai Luu trir lich st tinh.

Piéu 2. Cac hinh thirc khai thac va sir dung tai liéu Phong doc

1. Khai thac tai liéu tai Luu trir lich su.
2. Su dung tai liéu tai Phong doc.
3. Cap ban sao tai liéu luu trir, ching thyec tai licu luu tr.

Piéu 3. Thoi gian phuc vu khai thac va sir dung tai liéu Phong doc

Thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudc vao 05 ngay trong tuan, tir thir Hai
dén thar Sau hang tuan (trir ngay nghi 18, Tét):
Thoi gian: - Budi sang tir 7 gio 30 phat dén 11 gio;
- Buoi chiéu tir 14 gio dén 16 gio 30 phuit.

Phan 11
NOI QUY, THU TUC KHAI THAC VA SU DUNG TAI LIEU
TAI PHONG PQC

Piéu 4. N§i quy veé sir dung tai liéu tai Phong doc

1. Xuit trinh Thé doc gia va ndp Thé doc gia cho vién chirc Phong doc khi
vao Phong doc. Tuyét d6i khong dung thé cua ngudi khac.

2. Nghién ctru tai liéu dting noi quy dinh; khong dugc mang tai liéu luu trir ra
khoi phong doc, trong truong hop ca biét phai co y kién cia ngudi 6 tham quyén.

3. Khong dugc quay phim, chup hinh tai liéu luu trir.

4. Khong duoc cat, x¢, ghi chép, gach xoa, danh dau 1én tai liéu hoac thay
d6i vi tri ban dau cua tai liéu luu tri trong hd so.

5. Khong an udng, khong str dung dién thoai di dong trong Phong doc.



6. Khong mang cap, tii vao Phong doc, phai gii d6 ding noi quy dinh
trude khi vao Phong doc.

7. Gilr gin trat ty va an toan trong Phong doc: Pi nhe, ndi khé, khong gay
dn a0, mat trat tu tai Phong doc; khong hut thudc 14, khong mang chét chay, chat
nd vao Phong doc.

8. Giir gin vé sinh chung: Khong vit rac, gidy nhap ra san nha. Phai bo rac
vao noi quy dinh.

9. Giir gin my quan trong Phong doc: Khong viét, v& 1én mit ban, 1én
tuong, khong ngdi gac chan 1én ghé.

10. Nop phi str dung tai liéu Iuu trir theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 5. Thi tuc khai thac va sir dung tai liéu Phong doc

1. Thu tuc dén khai thac:

a) Phai c6 Gidy chtng minh nhan dan hoic Ho chiéu; Giay gigi thiéu
hodc van ban dé nghi cua co quan, t6 chic noi cong tac (doi Véi can bg, cong
chutc, vién chuc).

b) Phai c6 Pon xin khai thac c6 xac nhan caa chinh quyén dia phuong noi
cu tra (déi véi truong hop su: dung Vi muc dich riéng)

c) Phai co Giay uy quyén, dugc co quan co tham quyén xac nhan (trong
trirong hop dirgc uy quyén).

d) Anh c& 3x4 dé 1am Thé doc gia (doi véi déc gia doc tai lidu).

d) Truong hop doc gia dén khai thac tai liéu luu trit dé nghién cau khoa
hoc, nghién ctru chuyén dé, 1am luan van, luan an tét nghiép phai kém theo dé
cuong nghién clru.

2. Thu tuc str dung tai liéu tai Phong doc

a) Lap phiéu yéu cau doc, sao, chiing thyc tai liéu (theo Phu luc I11, 1V, V
Quy ché khai thac va st dung tai liéu), chuyén cho vién chac Phong doc.

b) Poc gia ghi ddy du cac thong tin vao “Phiéu yéu cau” rdi giao cho vién
chtc Phong doc trinh nguoi ¢6 tham quyén phé duyét.

c) Mai lan doc gia chi duoc doc ti da 02 quyén muc lyc ho so hoac 01 ho
so (don vi bao quan), thong qua danh muc tra ciu tai chd, doc xong tra lai vién
chtrc Phong doc rdi méi duoc doc tiép hd so khac.

d) Sau khi hoan thanh dé tai nghién ctru phai ndp lai cho Luu trit lich st
mdt ban dé luu gii.

Phan I
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Xir ly vi pham

Cac to chuc, ¢a nhan vi pham cac quy dinh trong Noi quy nay va cac quy
dinh khac cua phap luét c6 lién quan vé str dung tai li¢u luu trit thi tiy theo tinh
chat, mirc d6 vi pham ma bi xu ly ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh hoac truy
ctu trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phép luat.



Piéu 7. T6 chirc thwe hién

1. Co quan, t6 chiic, c& nhan c6 nhu cau khai thac, str dung tai liéu tai Luu
trir lich sir tinh phai thuc hién nghiém tac cac quy dinh trong Noi quy nay va cac
quy dinh khéc cua phap luat.

2. Trung tAm Luu trit lich sir ¢d trach nhiém t6 chic thuc hién Noi quy nay.

3. Giam d6c Trung tdm Luu trit lich st, Truang phong Phong Hanh chinh
c6 trach nhiém theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién Noi quy nay.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phat sinh van dé vuéng mac can sua
d6i, bd sung cac co quan, to chic, ca nhan phan anh véi Trung tm Luu trit lich
st dé tong hop trinh Chi cuc truong Chi cuc Vin thu - Luu trit Xem Xxét, stra doi,
b sung cho phil hop véi tinh hinh thuc té va dang theo cac quy dinh caa phap
luat./.

CHI CUC TRUONG

Pi Ky - Nguyén Tat Thing



