BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phuie

sé: (05 /2010/TT-BNV
Ha Néi, ngdy 29 thdng 4 ndm 2010

[ TRUNG TAM TIN HOC

e

L5 r'u\ﬁ'n
Lyu hC 30 %

rHGT\G TU

Cén cir Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 ndm 2008 cia Chinh
phit quy dinh chifc néng, nhiém vu, guyén han vi co ciu t6 chitc cua Bo Noi vu;

Can cif Nghi dinh s¢ 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cia
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Phap lénh Luu trir quéc gia;

Theo dé nghi etia Cue Van thw va Luu trit Nha nuoe tal To trinh sé
1152/TTr-VTLTNN ngay 15 théng 12 nam 2009 vé viéc ban hanh Théng tr quy
dinh dinh mire kinh té - k¥ thuét chinh Iy tai liéu gify;

B& N6i vu quy dinh dinh mic kinh té - k¥ thuét chinh Iy tai liéu gidy nhu
sall;

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Thong tw nay quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat chinh Iy tai lidu gidy tai
cdc co quan, to chic nhi nude ¢ trung uong va dia phuong.

Pitu 2. Giai thich tir ngi

1. Dinh mire kinh té - k§ thuét chinh 1y tai liéu gifi}' bao gém dinh muc lao
dong chinh Iy tai liéu va dinh mc vat tu, van phong phim phuc vu céng tac
chinh ly tai liéu.

2. Binh midc lao dong chinh 1¥ tai liéu gidly la thoi glan lac dong hao phi dé
chinh 1§ 01 mét gid thi liéu, dugc tinh bing téng ctia dinh mitc lao déng truc tiép,
dinh mure lao ddng phue vu va dinh mire lao déng quan 1y.

a) Dinh miic lao dong truc t€p (T, ) 12 tong thoi gian lao déng tnre ticp
thuc hién cac budc céng viée clia quy trinh chinh 17 tai ligu;

b) Pinh mic lac dong phuc vu (T,,) la téng thdi gian lao dong thuc hién
CAc cong viéc phuc vu chinh 1§ nhu phm, vu dia diém chinh 1§; bdo duGng méay

mac; kiém tra thi€t bi, dung cu, nha kho; vé sinh noi 1am viéc; bdo vé;... duge
linh bdng 2% cua thdi gian lao dong truc Hép:
T, =T, x2%; .
¢) Binh mifc lao dong quan 1§ (T, ) 1a téng thdi gian lao dong quéan 1y qud
trinh chinh 1y tai liéu, dugc tinh bing 5% cla thoi gian lao dong truc ti€p va phuc
v |
Ty =T+ Ty x 5%.



3. Pon vi tinh: mét gi4 tai liéu ban dau dwa ra chinh 1§ (viét tit 1a m gid).
MEét gid tai lidu 1a chiéu dai 01 mét tai lieu dwoe x€p ding, sat vao nhau trén gia
(ho#c th); 6 thé quy déi bang 10 cip, (hop, bo) tai liéu, mbi cap (hdp, bd) ¢b do
day 10 cm.

4. Tai liéu réi 1e 13 1ai lidu chua dugce 1ap hé so con trong tinh trang b géi,
16n x6n.

5. Tai lien da lap hé so so b 1a tai liéu da duge dua vé timg van dé, tuong
ting v&i 01 hd sg nhung chua hoan chinh theo yéu cdu cla nghiép vu chinh 19 tai
Liéu.

6. He s6 phuc tap 1a mire dé phiic tap cia tai liéu dua ra chinh 1§, mie do
phuc tap phu thude vao cdc véu cdu cin phai tic dong trong quéd trinh chinh 1y.
Viéc dua ra cdc hé s& phic tap cin cif vao:

a) Chitc nang, nhiém vu, quyén han cia don vi hinh thanh phéng (co quan,
t& chifc);

b) Tinh chit da dang, phifc tap cta tai liéu va khéi luong tai lidu duoe sén
sinh trong qué trinh hoat dong ciia don vi hinh thinh phong (co quan, t6 chiic);

c) Ty 1é tai lieu duge giit lai bao quan vinh vién vé lau dai;

d) Yéu cu nghiép vu chuyén mén phai 1ap hé so khi gidi quyét cong viée.

7. Tai liéu ciia co quan, 6 chite ttong duong véi tai lidu ctia Vian phong
Chinh pht, Vin phong Quéc hoi 1a tai liéu cla co quan, té chite thudce ché do cii
tuong Ung nhur tai liéu cia Toan quyén Déng duong, tai liéu ciia Théng su Béc
Ky, tai liéu ciia Théng doc Nam Ky thti k§ phong kién thyc dan; tai ligu cua
Tong théng D& Nhat Cong hoa va Tong thong P& Nhi Cong hoa, téi liéu cua Phi
Thii tuéng Viét Nam Cong hod tir 1954 - 1975. Tuong tu, tai lidu cia co quan, 6
chitc cép tinh, cdp huyén cta cdc chinh quyén trirde twong duong véi tai lidu cla
co quan, t6 chifc cip tinh, huyén hién nay.

Piéu 3. Pinh mie kinh té - ki thuit chinh Iy tai liéu gidy

1. Dinh mirc lao déng chinh Iy tai liéu gidy

a) Dinh miic lao déng chinh 1y tai liéu tiéng Viét quy dinh tai Phu luc s6 01
kem theo;

b) Binh mirc lao déng chi tiét chinh 1§ ti lieu tiéng Viét (hé sb 1,0) quy
dinh tai Phu luc s6 02 kém theo;

¢) Binh mifc lao dong chinh ly tai liéu béng tiéng nudc ngoa

~ Dinh mic lao dong tryc ti€p (T,,) d6i véi cdc bude cong viée phéi sir dung
tiéng nudc ngodi dugc nhan véi hé s6 1,5 va duge 14y 1am cin ¢t dé x4c dinh dinh
mifc lao déng phuc vu, quan 1§ tuong tdng;

d) Dinh mire lao ddng chinh Iy tai liéu hinh thanh Lé tir ngay 30 thang 4
nam 1975 trd vé trude, eAc tai liéu cba cd nhan duge nhén véi hé s6 1,3.

2. Pinh mitc vat tir, van phong pham phue vu chinh 1y tai lidu



Pinh mirc vit tir, véin phong phdm phuc vu chinh ly tai ligu quy dinh tai
Phu luc s6 03 kém theo.

Piéu 4. T6 chire thye hign

Théng tur nay c6 hiéu lye thi hanh sau 45 ngay ké tr ngay ky va thay thé
Qu}fct dinh 86 630/QD-BNV ngay 03 thang 4 ndm 2006 cha B trudng B Noi
vu vé viéc ban hanh dinh murc kinh té - ky thuat chinh Iy tai liéu bing gidy.

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng méc, dé nghi phén 4nh kip
thisi vé B6 N6i vu dé nghién clru, sira ddi, bd sung cho phi hop. ;’%

Noit nhdn:

-WPTW vaclc Ban cia Dang; = -

- VP Qudc hoi, VP Chi tich nudic;

- Vien Kiém st NDTC;

- Tok dn NDTC;

- Kiém todn Nha nudc;

- Cac B, oo quan ngang Bé, cor quarl thude Chinh phiy;
- UBND ¢de tinh, TP trye thuge TW,

- Co quan Trung ong cfia cic Doan thé;

- Cde Tdng cong ty nhi nudc; =
- Cuc Kiém tra vin ban (B6 T phdp): Tran Vin Tudn
- Cong béo,

- Cuc VTLTNN (03 bin);

- Luru: VT, Vu Phidp che, KHTC (03 bin).

CUC VAN THU VA LUU TRU SAOY BAN CHINH
NHA NUOUC Ha Néi, ngay 07 thang 5 nam 2010
s6: 46 [SY TL. CUC TRUONG

CHANH VAN PHONG

Noi nfign: N e

- Céac don v,

-Lun VT.




Phu luc s6 01
LAO PONG CHINH LY TAI LIEU GIAY TIENG VIET
o Thing tw 56 03/12010/TT-BNV ngay 29/4/2010 cita Bé Noi vu)

Bom vi tinh: mét gia i lidu ban ddu dwa ra chinh ly

Binh mitc lao déng
Héso| (ngay-nguoi)

STT Nhom tai ligu phiic Tai lieu da Ghi chid
tap . Tai liéu
l4p ho so o 16
S0 bo

Tai liéu hanh chinh cia co quan, 4

i chire
Vin phong Quée hoi, Van phong Chinh
: phi va trong duong oL Al o
Vén phong Chi tich nude, bo, co quan Binh mirc lao ddng chi
ngang bd, Vién Kiém st nhan dan t6i cao, tiét clia cic bude cong
2 |Toa 4n nhan dan 61 cao, Hoi déng nhan 1.0 29 33|  viée trong quy trinh
dén, Uy ban nhan dén c4p tinh vi wong chinh 1f theo phu luc s6
duong 02

Co quan thuge Chinh phi, tdng cuc, tng
3 |eong ty 91, Hoi déng nhén dan, Uy ban 0.9 26 29
nhan dan ¢dp huyén va tuong duong

Cuc, tdng cong ty 90, s&, ban ngdnhva | o |
tuong du-:mg 0.8 23 -

Don vi sir nghiép; cong ty true thude bo,
¢ quan ngang bd, e quan thuge Chinh

5 phu, téng cong ty 90, 91, s&, nginh va %l %0 =
turcng duong

I Tai liéu chuyén mén

| |Tai ligu cong trinh x4y dung co bin Phén loai theo Nghi dinh
a |Du &n quan trong quéc gia 0.9 26 29| s6 12/2009/ND-CP ngay
- b | .| 10/02/2009 cia Chinh
b [Dudn nhémA | 98 | 23] 26/phd vé quan 1§ du dn ddu
¢ | Dwén ohém B, C 0.7 20 93| téx&y dung cong trinh

H6 so bdo hiédm xa hoi, hé suvu an, hé so |
2 |bénh dn, hé so nhin su, hd so chuong trinh| 0.6 17 20

dé 1ai nghién eiu khoa hoc,... Ap dung doi vai cae co

SR : 5 e e [ ==t quan chuyén mon
Tai liéu nghiép vu k& toan, hai quan, kho 0.5 5 16
bac, ngan hang,... (36 sdch, ching tir) '
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Phu

luc s6 03

NG PHAM CHINH LY 01 MET GIA TAI LIEU
theo Théng ne 58 03/12010/TT-BNV ngay 29/4/2010 cia By Néi vu)

5§ luong
Pon vi |™ ligu ké tir
STT | Tén vat tu, van phong phim i ngay Tai ligu Ghi chii
tinh |30/4/1975 tré| sau ngay
vit trude, 13 | 3041975
lién ¢4 nhin
| |Bia h6 5o (di bao gém 5% ty le sai| 200 126 Theo tieu chudn do Cuc Van thu
Emng}l v Liru trir Nhi nudc ban hanh
5 |T& myc lyc van bﬁn (da bao gdm " 185 190 Theo tieu chudn do Cuc Van thu
5% ty I¢ sai hong) 4 va Luru trit N2 nude ban hinh
| I N N R |Gty tring khé A4, dinh luong <
3 |Gidy tring lam so mi khi lip hd so| 1o 200 126 ?5 ;,mz & &
|Gitiy ring in muc luc hé so, nhan |
Gidy tring khé A4, dinh luong >
4 hép (da bao gdm 5% ty 1& sai 1 60 40 E{I) ;:I,m;"g B
héng) - e :
Giay 1r9ng w&t thﬁn,g ke taz ligu Gy i Kk A4, dinh ke >
5 lloai (da-bao gbm 5% tv ¢ sai tor 12 18 E{; y uling n el e
g/m2
hong} _____ | [ i) |
¢ |Phidutin {da bao gc-m 5% 1 ty 1& sai | o 200 1og |Theo tiéu chudin do Cuc Van thu
hang) vit Luru trir Nhi medc ban hanh
7 | Bir vigl bia chiéc 3 5
8 Bt viét ph.léu tin, thdng ke tai ligu chide 7 l
loai ) ™ e g ] i ) ]
9 |Bit chi dé dénh s6 to chiéc 1 172 i
10 |Mue in mye Iuc hﬁ w nhan hﬂp hop 2/100 1/100 -
o - o o -~ 'lhau tieu chudn do Cuc Van thu
11 |Cip, hép dung tai lieu chiée 10 _? |l L.I.m trit Nk néc ban hanh
H6 cht luong cao, 4o bam dinh
12 {H6 ddn nhan hop lo 1/2 1/4  |tér, o6 hod chat chdng chudt va
S cdc cﬁn_ﬂn,g .
Dan k{:n cét gidy, gl‘um k&p, day
13 lbudc, biit xod, chéi long, céc van
phong phim khic




