BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

sé: 06 /12012/TT-BNV
Ha Néi, ngay 30 thdng 40 ndm 2012

- THONG TU
Huwong din vé chire trach, tidu chuin cu thé, nhiém vu
va tuyen dung cong chirc xi, phwdng, thi tran

Cdn cie Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP ngay 05 thdng 12 ndm 2011 cia
Chinh phu vé cong chikc xd, phuong, thi tran;

Can ci Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thing 8 nam 2012 cia Chinh
phui quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to chiec cua BY Noi vy,

B trudmg BS Néi vu ban hanh Théng tw Hudmg dan vé chire tréch, tiéu
chudn cu thé, nhiém vu va tuyén.dung cong chirc xd, phuong, thi tran.

Chwong 1
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE VA NHIEM VU
CUA CONG CHUC XA, PHUONG, THI TRAN
Muc 1
CHUC TRACH, TIEU CHUAN CU THE

Didu 1. Chire trach

Céng chirc xa, phudng, thi trin (x4, phuong, thi trén sau déy goi chung
[a cép x4&) lam cong tac chuyén mén thudc bién ché cta Uy ban nhéan dén cép
X8, ¢6 trach nhiém tham muu, giup Uy ban nhén dén cap x& thyc hién chic
nang quan 1y nha nudc vé linh vyc cong tac duge phén cong va thyc hién cac
nhiém vu khac do Chii tich Uy ban nhén dan c4p x4 giao.

Piéu 2. Tiéu chuén cu thé

1. Cong chic cép x4 phai ¢6 da cac tiéu chuin chung quy dinh tai Didu
3 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cda Chinh phu
vé cong chirc x&, phuong, thi tran (sau ddy goi chung 1a Nghi dinh so
112/2011/ND-CP) va céc tiéu chun cu thé sau:

a) D6 tudi: Py 18 tudi trd 1én;
b) Trinh d6 vin hoa: Tét nghiép trung hoc phd thong;

¢) Trinh d6 chuyén mén: T6t nghiép trung cdp chuyén nghiép tré én cta
nganh dao tao phu hgp véi yéu ciu nhiém vu cua chirc danh céng chic duge
dam nhiém;



d) Trinh d6 tin hoc: C6 chimg chi tin hoc van phong trinh d0 A trd 1én;

d) Tiéng dan toc thidu sb: O dia ban cdng tac phai sir dung tiéng dan toc
thiéu sd trong hoat ddng cdng vu thi pha1 biét thanh thao tiéng dén tdc thleu 50
pht hop voi dia ban cong tac do; néu khi tuyén dung ma chua biét tiéng dan
tdc thiéu s6 thi sau khi tuyén dung phai hoan thanh 16p hoc tiéng dan tfc thidu
s6 phu hop véi dia ban cong tic dugc phén cong; '

e) Sau khi dugc tuyén dung phai hoan thanh 1ép dao tao, bdi dudng quan
ly hanh chinh nha nudc va 16p dao tao, bdi dudng 1y luan chinh trj theo chuong
trinh dbi véi chirc danh cong chirc cdp x4 hién ¢im nhiém.

2. Tiéu chudn cu thé dbi v6i chirc danh Chi huy truéng Quén su cdp xa
va Trudng Cong an xa thue hién theo quy dinh ciia phép luat chuyén nganh dbi
vai cac chitc danh nay; trudong hop phép luét chuyén nganh khéng quy dinh thi
thue hién theo khoan 1 Diéu nay.

3. Can cur vao tiéu chuin cia cong chire clp x4 quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay va cin ci vao didu kién thuc té cua dia phuong, Uy ban
nhan_dén tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (tinh, thanh phd trye thude
Trung wong sau day goi chung 13 cép tinh) dugc xem xét, quyét dinh: o

a) Giam mdt cdp vé trinh d6 vin hoa, trinh do chuyén mén dbi véi cong
chire lam vigc tai xa d& duge co quan ¢6 thdm quyén céng nhan thude khu vue
mién ndi, bién gioi, hai dao, ving sdu, ving xa, vung dén toc thiéu sb, ving ¢o
didu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin; ddng thoi xay dung va td chic
thue hién ké hoach dio tao, bdi  dudng d& chuén hoa cong chirc cip x4 theo quy
dinh tai khoan 1 va khoén 2 Diéu nay;

b) Nganh dao tao phu hop voi yéu cdu nhiém vu cta timg chirc danh
cong chuc cap xa;

c) Thoi gian dé cong chirc cép x3 méi dugc tuyén dung phai hoan thanh
16p hoc tiéng dan tdc thidu sé; 16p dao tao, bdi dudng quan Iy hanh chinh nha

nude va 16p dao tao, bdi dudng 1y ludn chinh tri theo quy dinh tai diém d, diém
e khoan 1 Piéu nay.

4. Tiéu chudn cu thé clia cong chirc cAp x& quy dinh tai khoan 1, khoan 2
va khoan 3 D1eu nay 1a cin cir dé cac dia phuong thyc hién cong tac quy hoach,
tao ngudn, tuyén dung, sir dung, dao tao, bdi dudng, danh gia, xép luong, néng
bac lwong va thue hién cac ché d, chinh sich khéc di véi cong chirc cp xa.

Muc 2
NHIEM VU
Piéu 3. Nhiém vu ciia ¢dng chire Trudng Cong an xa

1. Tham muu, gitp Uy ban nhan dén x4 t6 chic thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhin dan x& trong linh vuc an ninh, trat tu, an toan xa
hdi trén dia ban theo quy dinh ciia phap luét.



2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vy theo quy dinh cta phap luat vé cbng
an x3 va c4c van ban ¢6 lién quan ctia co quan ¢ thdm quyén.

3. Thuc hién cac nhiém vy khéc do Chd tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Bbi voi thi tran chua bd tri luc lugng céng an chinh quy thi Truong
Céng an thj tran thure hién nhiém vu nhy dbi véi Trudng Cong an x& quy dinh
tai Khoan 1, khoan 2 v4 Khoan 3 Diéu nay frén dja ban thi tran.

Diéu 4. Nhiém vu ciia cdng chirc Chi huy truéng Quén s

1. Tham muru, gitp Uy ban nhan dan cép x4 t6 chirc thue hién nhiém vy,
quyén han caa Uy ban nhan dan cip x4 trong linh vuc qudc phong, quan su
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

2. Truc tiép thuc hién cac nhiém vy theo quy dinh cta phap luat vé dan
quén tr v8, qudc phong toan dan, nghia vu quén su va cc van ban cb lién quan
cha co quan ¢é thim quyén.

3. Thure hién céc nhiém vy khéc do Chi tich Uy ban nhan dén cAp xa giao.

Piéu 5. Nhiém vu ciia cdng chirc Vin phong - théng ké

1. Tham muu, giap Uy ban nhén dan cép x4 16 chire thue hién nhiém vy,
quyen han ctia Uy ban nhan dén cip x4 trong cic linh vire: Vin phong, théng
k8, t5 chire, nhan sy, thi dua, khen thudng, ky lut, tin ngudng, ton gido, din
toc va thanh nién trén dia ban theo quy dinh cua phap luit.

2. Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

a) Xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich lam viéc dinh ky va dot xult ciia Hoi ddng nhan dan, Thudng trge Hoi ddng
nhén din, Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dén cip x3;

b) Gitp Thudng tryc Hoi dong nhan dén va Uy ban nhin dan cép x3 tb
chire cac ky hop; chuan bj cac diéu kién phuc vu céc ky hop va céc hoat dong
ctia Hoi dbng nhan dén, Uy ban nhan dan cip x3;

¢) T4 chire lich tiép dén, ti€p khich cia Uy ban nhan dén cp x3; thuc
hién cong tac vin thu, [uu trit, co ché “mot cira” va “mét cira lién thong” tai Uy
ban nhan dan cép x&; nhan don thu khiéu nai, tb cdo va chuyén dén Thudng truc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo thdm quyén; tdng
hop, theo doi va bao cao viéc thuc hién quy ché 1am viéc cia Uy ban nhan din
cép xa va thuce hién dan chi & co sé theo quy dinh ciia phép luat;

d) Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac xiy dung va theo doi vide thuc
hién k& hoach phat trién kinh té - xa hoi; tdng hop, théng ké, béo céo tinh hinh
phat trién cong nghiép, thuong mai, dich vu va cdc hoat déng kinh té - x3 hoi trén
dia ban cAp x&; du thao cac van ban theo yéu ciu ciia Ho6i dong nhan dén, Thudng
truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhén dan cép x3.

3. Thye hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh
va do Cha tich Uy ban nhén dén cép x3 giao.



Piéu 6. Nhi¢m vy cia cong chirc Pia chinh - xdy dung - d6 thj va
“mdi triromg (d6i véi phuwong, thi tran) hodc cong chire Pia chinh - néng
nghiép - xay dung va mdi trudng (36i véi x3)

1. Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép x4 tO chirc thure hién nhiém vy,
quyén han cia Uy ban nhan din cap x4 trong cac linh vyc: Bat dai, tai nguyén,

méi trudmg, X4y dung, do thi, giao théng, néng nghiép va xay dung ndng thon
mdéi trén dia ban theo quy dinh cia phap luét.

2. Tryc tiép thuc hién cic nhiém vu sau:

a) Thu thép thong tin, tong hop sd lidu, 14p s sach céc tai libu va xay
dung cac bao cdo vé dit dai, dia gidi hanh chinh, t3i nguyén, méi trudng va da
dang sinh hoc, cong téc quy hoach, x8y dung, d6 thi, giao thong, ndng nghiép
va xdy dyng nong thon méi trén dia ban theo quy dinh cda phap luat;

b) T chirc van dong nhén dan 4p dung céc tién by khoa hoc k thudt vao
san xuét, bao vé mdi trurdmg trén dia ban cap x&;

¢) Giam sat vé k¥ thudt cac cong trmh xay du'ng thuoc tham quyén quan
- ly-ctia Uy ban nhan-dén cApxg;~ — - - - ’

d) Chu tri, phdi hop véi cong chitc khéc thuc hidn céc thd tuc hanh
chinh trong viéc tiép nhan hd so va thim tra dé x4c nhan ngudn gbc, hién trang
dang ky va sir dung dit dai, tinh trang tranh chip dit dai va bién dong vé dit
dai trén dia ban; xdy dung cac hd so, vin ban vé dit dai va viéc cip phép cai
tao, xdy dung cac cong trinh va nha & trén dia ban dé Cha tich Uy ban nhan
dan cép x3 quyét dinh holic bio cao Uy ban nhan dan cép trén xem xét, quyét
dinh theo quy dinh ctia phap luit.

3. Thue h}én cac nhiém vu lfhéc theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dén cap x4 giao.

Diédu 7. Nhiém vu cia edng chire Tai chinh - ké toan

1. Tham muru, givip Uy ban nhén dén cap x3 tb chirc thie hién nhiém vu,
quyén han cia Uy ban nhén dén cap x4 trong linh vuc tai chinh, ké todn trén
dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

2. Truc tiép thue hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung dy todn thu, chi ngén sach cdp x4 trinh cép c6 thdm quyén

phé duyét; t6 chirc thye hién dy todn thu, chi ngan sach va cac bi¢n phap khai
théac ngudn thu trén dia ban cip x4;

b) Kiém tra va té chitc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo
hudng dan cia co quan tai chinh cap trén; quyét todn ngéin sach cap xa va thuc
hién bdo cdo tai chinh, ngén sach theo ding quy dinh cta phap luat;

¢) Thue hién cong téc ké toan ngan sich (ké toan thu, chi ngén sach cip
x8, ke toan céc qu¥ cOng chuyén ding va céc hoat ddng tai chinh khac, ké toan
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tién mat, tién giri, ké todn thanh toan, ké toan v4t tu, tai san,...) theo quy dinh
cua phap luit;

d) Chu tri, phéi hop véi cong chire khac quan ly tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac du an dau tr xay dung thudc thAm quyén quan 1y cia Uy ban
nhan dan cip x4 theo quy dinh cua phap lugt.

3. Thuc hién cdc nhiém vy khdc theo quy dmh cta phép luét chuyen nganh

va do Chii tich Uy ban nhén dan cép x3 giao.
Piéu 8. Nhiém vu ciia cong chirc T phap - hd tich

1. Tham mu, gitip UY ban nhén dan cp x& td chitc thyc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dén cap x4 trong linh vuc fur phap va hé tich trén
dia ban theo quy dinh cha phép luat.

2. Tryec ti€p thuc hién céc nhiém vy sau:

a) Phd bién, gido duc phap luat; quan Iy t0 sach phap ludt, t5 chirc phuc
vu nhén dén nghién cfru phap luét va t6 chic lay y kién nhén dan trén dia ban
cap xa trong viéc tham gia xay dung phép lujt; S

b) Kiém tra, ra soét cac van ban quy pham phép luft ciia Hoi dbng nhan

dan va Uy ban nhén dén c4p x4 bio c4o co quan ¢6 thim quyen xem xét, quyét
dinh; tham gia cOng téc thi hanh 4n dan su trén dia ban cp x4;

¢) Thyc hién nhiém vu c6ng tac tu phap, hé tich, chung thuc, chimg
nhén va theo déi vé qude tich trén dia ban cdp x& theo quy dinh cta phap luat;
phoi hop véi cong chirc Vin hoa - x3 hdi hudng dan xiy dung huong udc,
quy udc ¢ thon, 10 dén phé va cdng tac gido duc tai dia ban cap x3;

d) Chu tri, phéi hop véi cong chire khac thue hién cong téc hoda giai & co so.

3. Thuc hién céc nhiém vy khac theo quy dinh ctia phap luit chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 giao.

Diéu 9. Nhiém vy ciia cong chire Viin héa - xi hdi

1. Tham muu, gitp Uy ban nhén dén cdp x4 t§ chire thyre hién nhiém vy,
quyen han cta Uy ban nhén dan cép X trong céc linh virc: Vin héa, thé duc

thé thao, du lich, thong tin, truyen théng, lao déng, thuong binh, x& héi, y té,
gido duc theo quy dinh cua phap luét.

2. Truc tiép thuc hién cdc nhiém vu sau:

a) T4 chirc, theo d&i va bdo cdo vé céc hoat ddng vin hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y t& va gido duc trén dia ban; t6 chirc thyc hién viéc xiy dung
doi song van héa & cong dong dan cu va xdy dung gia dinh van héa trén dia
ban cap x4;

b) Thuc hién c4c nhiém vu théng tin, truyén théng v& tinh hinh kinh té - xa
héi ¢ dia phuong;



c) Thong ké dan s0, lao dong, viéc lam, nganh nghe trén dia ban; theo doi,
tdng hop, bao céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac d6i tugng chinh sich lao
dong, thuong binh va x3 hdi; theo ddi, don dbc viée thyuc hién va chi tré cac ché do
dbi v6i nguoi hudng chinh sach x3 héi va ngudi ¢6 cong; quan 1y nghia trang 1iét st
va cac cong trinh ghi cdng liét sT; thuc hién céc hoat dng bao trg x& hdi va chuong
trinh x6a d6i, gidm nghéo trén dia ban cp x3; - C e e

d) Chu tri, phdi hop v6i cdng chire khac va trudng thon, to trudng tb dan
phd xay dung hwong wdc, quy uc & thon, t6 dan phd va thie hién cong tac
giao duc tai dia ban cép X4.

3. Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cia phap Iuat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 giao.

Chwong 1I
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

- Myecl
TUYEN DUNG

Diéu 10. Pidu kién diing ky dwr tuyén

L Diéu kién ding ky du tuyén cOng chirc cép x4 thuc hién theo quy dinh
tai Pi€u 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP, trong d6:

a) Didu kién vé van b.:?mg, chimg chi: Khéng phéan biét hinh thirc dio tao
va loai hinh do tao cdng 1ap, ngoai cong lap;

b) Cac diéu kién khéc quy dinh tai khoan ! B1éu 6 Nghi dinh sd
112/2011/ND-CP theo yéu cdu cia chire danh cdng chirc clp x4 cin tuyén dung
do Uy ban nhén dan cép xa xdy dyng gan voi nganh dao tao, cac k¥ nang, kinh

nghiém phi hop véi ti€u chuén cu thé va nhiém vu d6i vdi timg chire danh cong
chirc cap xa quy dinh tai Thong tu nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 c6 vin ban béo cao vé chc didu kién
dang ky du tuyén cong chirc cip x& quy dinh tai khoan 1 Piéu nay d& Uy ban
nhan dén cip huyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 11. Hb so dir tuyén va hd so tring tuyén

1. H so du tuyén cong chirc cdp x3 bao gdm:

a) Don diing ky du tuyén cong chitc ¢ip x4 theo mau ban hanh kém theo
Thoéng tu nay;

b) Ban so yéu 1y lich tur thudt ¢6 xac nhén cla co quan co thim quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so dur tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu céu
cia chirc danh cong chirc dy tuyén; trudng hop di tot nghiép, nhung co sé dao
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tao chua cip bang hodc chimg chi 16t nghiép thi ndp gidy ching nhén tbt
nghiép do co quan c6 tham quyén cap;

d) Gidy chimg nhén sirc khoé do t6 chirc y té€ ¢6 thdm quyén cip trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép ho so dy tuyén;

e) Gidy chimg nhén thudc dbi tugng wru tién trong tuyén dung cong chirc
cap x4 (néu c6) duge co quan ¢6 tham quyén chimg thye.

2. Ho so du tuyén clia ngudi trang tuyén cong chirc cdp xi 13 hé so tring
tuyén. H6 so dy tuyen khong phai tra lai cho ngudi dang ky du tuyén va khong
sit dung dé thi tuyén, xét tuyén céng chirc cip x4 14n sau.

Piéu 12. Thong bao tuyén dung, tlep nhin hd so dur tuyén va t§ chirc
tuyén dung cong chirc cip xi

1. Uy ban nhan dan cip huyén phai thirc hién viéc théng bio tuyén dung
va tiép nhdn hd so du tuyén cong chirc cép x3 theo dung quy dinh tai Piéu 17
Nghij dinh sé 112/201 1/ND-CP; ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Pidu
17 Nghl dinh so 112/2011/ND-CP, trong théng bao tuyen dung phai thong bao
13 vé hmh thirc va ndi dung thi tuyén hoac xét tuyén, dia diém thi tuyén hogc
xét tuyén va 18 phi thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén t6 chirc va thuc hién viée thi
tuyén, xét tuyén dbi véi cong chirc cip x4 theo diing quy dinh tai Nghj dinh s
112/2011/ND-CP va Quy ché t& chirc tuyén dung cong chirc ¢p x4 do Uy ban
nhan dan cép tinh ban hanh. Riéng trudng hop dic biét trong tuyén dung coéng
chitc cdp xi quy dinh tai Didu 21 Nghi dinh s§ 112/2011/NB-CP thuc hién
theo hudng dan tai Pidu 15, Piéu 16 va Piéu 17 Théng tu nay.

Piéu 13. Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh

1. N&i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong
chitc cip x4 phai can cir vao tieu chuén vé trinh d6 chuyén mén va nhiém vy cta
timg chire danh céng chirc cin tuyen dung, Tru'ong hgp trong cing mét ky thi
tuyén nhiéu chitc danh cong chirc cap x& ¢ yéu cau trinh d6 chuyén mén khic
nhau thi Uy ban nhan dén cip huyén t6 chirc x4y dyng cac dé thi mén nghiép vy
chuyén nganh khic nhau, bio dam pht hop voi yéu ciu ciia chirc danh cong
chirc cAp xa cin tuyén dung.

2. Trudmg hop Uy ban nhan dan cip huyen khéng x3y dung duoc céc dé
thi mén nghiép vu chuyén nganh thi Chit tich Uy ban nhén dan cip huyén c¢6 vin
ban dé nghi S& Noi vy xdy dyng cac dé thi mén nghlep vu chuyen nganh, bao
dam phit hop véi yéu cau cia chire danh cong chirc cip x4 cén tuyén dung.

3. Cin cr vao cac dé thi mbn nghiép vu chuyén nganh quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Cha tich Hoi ddng tuyén dung cbng chirc cip x4
quyét dinh chon dé thi trong ky thi tuyén cong chirc cap x4.



Pidu 14. Hoan thién hd so tring tuyén, quyét dinh tuyén dung va nhan viée

1. Trong thod han 30 ngay, ké tir ngdy nguoi dy tuyén nhén duoc thong bao
cong nhan két qua trung tuyén theo quy dinh tai khoéan 3 Piédu 19 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP, ngudi trang tuyén phai dén Phong Noi vu cua Uy ban nhan
dén cép huyén noi du tuyén dé hoan thién hd so trong tuyen Hb so tring tuyén
phai duoc bd sung dé hoan thién trude khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gbm:

a) Ban sao céc van bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu clia
chirc danh cong chirc du tuyén, dugce co quan cé thdm quyén chimg thuc;

b) Phiéu Iy lich tu phép do S& Tu phép noi thutmg tri cp;

¢} Thoi dlem co guan ¢4 thdm quyén chimg thuc van bang, chimg chi, két
qua hoc tap va cip phiéu 1y lich tu phap quy dinh tai diém a va diém b Khoan
ndy dugc thue hién trong thdi han quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

2. Trudmg hop ngudi tring tuyén ¢6 Iy do chinh ddng ma khong thé dén
hoan thién hé so trimg tuyén thi phai lam don dé nghi duoc gia han trude khi
két thic thoi han hoan thién hé so trang tuyén giri Phong N6i vu. Thoi gian gia
han khéng qua 15 ngay, ké tir ngay hét thei han hoan thién hé so trung tuyen
quy dinh tai khoan 1 Didu nay. :

3. Sau khi ngudi tring tuyen hoan thién da hd so trung tuyén theo quy
dinh tai khoan 1 va khoén 2 Diéu nay, trong thoi han 15 ngay Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén phai ban hanh quyet dinh tuyén dung d61 voi ngudni trang
tuyén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh sb
112/2011/NB-CP. Trudng hop nguoi trung tuyén khéng hoan thién di hd 50
tring tuyen theo quy dinh tai Pidu nay thi Chu tich Uy ban nhén dén cép
huyén quyet dinh huy két qua tring tuyén.

4. Ngudi duoc tuyén dung véo cong chuc cép x4 phai dén nhan viéc
trong thoi han quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.

5. Trudng hop nguol trang tuyén bj huy bod kbt qua tring tuyén theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu niy va truong hop nguorl dugc tuyén dung bi huy bo
quyét dinh tuyen dung do khoéng dén nhén viée trong thai han quy dinh tai
khoan 4 Didu nay thi Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén quyét dinh tuyén
dung ngudi co két qua tuyén dung thip hon lién k& cia chirc danh cong chirc
cin tuyén dung do6, néu nguoi do bao dam c6 du cac didu kién quy dinh tai
diém a va dlem b khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP (trong
trudng hop t6 chue thi tuyén cong chirc) hodic quy dinh tai diém a khoan ]
hodc khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh s§ 112/2011/ND-CP (trong trudng hop t6
chirc xét tuyén céng chirc).

Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én co ket qué tuyén dung thép hon lién
ké bang nhau thi Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén quyet dinh ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
(trong trudng hop td chirc thi tuyen cong chic) hodc quy dinh tai khoén 2,
khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s& 112/2011/ND-CP (trong trudng hop t& chitc
xét tuyén cdng chirc).



Muc 2

TUYEN DUNG, TAP SU VA XEP LUONG
POI VOI CAC TRUONG HQP PAC BIET

Ditu 15. Piéu kién, tiéu chuin tiép nhin vio cdng chirc cip xi
khong qua thi tuyén

1. Nguoi tt nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nudc, loai kha tro 1én
¢ nudc ngoai theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sd
112/2011/NP-CP v ngudi cb trinh d9 thac si, tién si ctia nganh dio tao phit hop
véi chitc danh céng chirc cip x4 cén tuyén dung duge xem xét tiép nhan véo cong
chirc cip xa khong qua thi tuyén, néu c6 di cic didu kién, tidu chuén sau:

a) Bao dam cac didu kién ding ky du tuyén cong chirc cip x4 quy dinh
tai Pi€u 10 Thong tu nay;

. b) Tét nghiép dai hoc loai gidi trd 1€n & trong nude hogc loai kha trd 1én
& nudc ngoai, tot nghigp thac si, tién si cla nganh dao tao phu hgp véi chic

‘danh c6ng chitc.cdp x3 cAn tuyén. dung; trudng hop-sau khi-tét-nghiép dd c6 - - -

thoi gian cong tac thi trong thdi gian cong tac nay duge danh gia 13 hoan thanh
tot nhiém vy dugc giao va khdng vi pham phap ludt dén mure bi x 1y ky luat
hodc bi truy clru trach nhiém hinh su.

Viée xac dinh tbt nghi€p dai hoc loai gidi trd 1én & trong murdc, loat kha
trd len @ nudc ngoai duorc can cir vao xép loai tai béng 16t nghiep hoic x&p loai
tai gidy chimg nhén tot nghi€p cua co quan cé tharn quyén (trong truong hop
chua du'oc nhén bing tbt nghlep), truomg hop bang t6t nghiép hoac gidy ching
nhén t6t nghiép khong xép loai thi Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén béo
céo cu thé két qua hoc tap toan khod va két qua bao vé tbt nghiép cla nguaoi d6
dé Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh xem xét, quyét dinh.

2. Ngudi cb kinh nghiém cong tic theo quy dinh tai diém b khoan 1
Piéu 21 Nghi dinh s 112/2011/NP-CP duogc xem xét tiép nhin vao cong chirc
cap x& khong qua thi tuyén, néu ¢é i céc di€u kién, tiéu chuan sau:

a) Bao dam céc didu kién ding ky du tuyén céng chirc ¢ip x4 quy dinh
tai Piéu 10 Thong tu nay;

b) Cé bI::'mg tbt nghiép dai hoc tr¢ 1€n; hién dang cdng tac trong nganh,
linh vyc cin tuyén; c6 thoi gian tir i 60 thang trd 18n 1am cong viée pht hop
vi yéu clu ciia chirc danh cong chirc cip x4 cin tuyén dung (khong k& thoi
gian 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong & cip xa, thoi gian tip su, thi
viéc; néu c6 thdi gian cong tac khéng lién tuc thi dugce cong don); trong thoi
gian cong tac 05 nim gin nhét khéng vi pham phap luat dén mrc bj xt ly ky
ludt hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dap Gng dwgc ngay yéu clu cua
chirc danh c6ng chire cp xa cin tuyén dung.



Pidu 16. Quy trinh tiép nhin cong chire cip xa khong qua thi tuyén

1. Chi tich Uy ban nhén dén cip huyén thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach @61 voi ngudi dugce dé nghi tiep nhén vao cdng chirc cap xd khéng qua thi
tuyén. Hbi ddng kiém tra, sat hach ¢ 05 hogc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chil tich Hdi dong 1a Chu tich hodc Phd Chi tich Uy ban nhén dén
cap huyén noi tuyen dung cong chirc cap x4;

b) Mot Uy vién 1a Trudng phong hoic Phé Trudng phong Noi vu cua Uy
ban nhén dén cAp buyén noi tuyén dung cong chirc cp x4 kidm Thu ky Hoi dong;

c) Cac I:Ty vién khac 1a cong chitc S& Noi vu do Gidm déc S& N6i vu ctr; Chi
tich hodic Phé Chii tich U ban nhan dan cip x3 noi cb nhu ciu tuyén dung cong
chirc; dai d1en co quan chuyén mén céia Uy ban nhén dén cap huyen n01 tuyén dung
cong chitc cip xa ¢6 lién quan dén chirc danh cdng chitc cp x& cin tuyén dung,

2. Nhidm vy, quyén han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé cac didu klen tiéu chuan vin bang, chu‘ng chi theo yéu
cdu cta chirc danh eéng chire cdpxa-cin tuyén dung;— - - -

b) Sat hach vé trinh d3 hidu biét chung va ning luc chuyén mdn, nghiép
vu cua ngudi duge de nghi tiép nhén. Hinh thirc va néi dung sat hach do Hoi
ddng kiém tra, sat hach cin ¢t vdo tiéu chuén va nhiém vu ctia chirc danh céng
chirc cip xi cin tuyén dung, béo cdo Chi tich Uy ban nhén dan cip huyén xem
xét, quyét dinh trirde khi t6 chire sat hach;

c) Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tip thé, biéu
quyet theo da s6 va tir gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén khong phai thanh l4p Hoi dong
kiém tra, sat hach doi véi céc truong hgp duge xem xét ti€p nhén vao cong
chic céap x4 khong qua thi tuyén, bao gom:

a) Trudmg hop c6 di céc didu kién, tidu chuin quy dinh tai khoan 2 Piéu
15 Théng tw nay hién dang cdng tac trong nganh, linh virc cin tuyén thudc
bién ché hudng luong trong co quan cia dang, nha nudc, tb chirc chinh tri - xa
hoi, don vi thudc quéan d6i, cong an, co yéu va trong danh sich tra luong cua
don vi su nghiép cong ldp, clia doanh nghié€p nha nudc;

b) Céan bd cip xi théi dam nhiém chirc vu ma c¢6 it cac tiéu chudn va
d4p (mg duoc ngay cac nhiém vu clia chire danh cong chire cp x3 cén tuyén
dung quy dinh tai Thong tu ndy.

4. Chti tich Uy ban nhén dén c4p huyén phai ¢6 vin ban gii Chu tich Uy
ban nhén dan cdp tinh @& thong nhit ¥ kién trude khi quyét dinh tiép nhan
khéng qua thi tuyén déi véi cdc trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoéan 2
Piéu 15 Thong tr nay (trir trudng hop quy dinh tai khoan 5 Didu nay).
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5. Cén bd, cong chirc khdng thude dién duoc co quan cé thdm quyén
quyét dinh luan chuyén, diéu dong, biét phai, tiép nhan vé cdp xi theo quy
dinh tai khoan 4 Pidu 61 Luat Can bd, cong chirc va Piéu 27 Nghi dinh s6
112/2011/ND-CP va vién chirc dang lam viéc tai don vi sir nghiép cong lap, néu
c6 dt cac diéu kién, tidu chuin dé xem xét tiép nhén vao cdng chite cp x3 khéng
qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Théng tu nay va néu con chi tiéu
bién ché cong chirc cAp x3 cin tuyén dung thi Cha tich Uy ban nhén dan cép
huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan vao cbng chirc cip xa khong qua thi tuyén va
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh. Sau d6 c6 vin ban bao cao (kém theo
ban sao hd so ciia ngudi duge tiép nhan) gii Cha tich Uy ban nhén dén cép tinh
d& phuc vu cong tac quan ly, thanh tra, kiém tra theo thim quyén.

Pidu 17. Hd so dé nghi Chi tich Uy ban nhin din cip tinh thing
nhit y kién d6i véi cac trudmg hop tiép nhin khong qua thi tuyén

Hb so d& nghi Cha tich Uy ban nhan dén cép tinh thng nhét v kién dbi
véi cac truong hop tiép nhén khong qua thi tuyén quy dinh tai khoan 4 Diéu 16
Thong tu nay, bao gom

1. Cong vin d& nghi do Chu tich hoac Pho Chu t1ch Uy ban nhan dan
cap huyén ky, trong d6 néu ré sb luong va chirc danh «cong chire clp x4 cén
tuyen dung tuong Umg vdi ting trudng hop dé nghj tiép nhan khong qua thi
tuyen trong pham vi chi tiéu bién ché cong chuc cAp x4 duge Uy ban nhén dén
cép tinh giao; noi dy kién bé tri cong chirc cip x4 sau khi duge tuyén dung; dir
kién xép lwong d6i véi trurdmg hop di c6 thoi gian cong tic c6 déng bao hiém
x3 hoi bit budc theo hudng dén tai Piéu 19 Thong tu niy.

2. Bién ban, két qua hop Hoi ddng kiém tra, sit hach dbi voi truomg hop
phéi qua kiém tra, sat hach. D&i véi truong hop khong phai kidm tra, sét hach
quy dinh tai khoan 3 Pidu 16 Thong tu ndy phai cé van ban d& nghi tiép nhan
ctia Chit tich Uy ban nhan din cip x& noi ¢6 nhu cu tiép nhan dbi véi cong
chirc cép x3 khong qua thi tuyén.

3. Hb so clia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao cong chirc cép xi khong
qua thi tuyén, bao gdm:

a) Ban so yéu ly lich tir thut c6 x4c nhén cia co quan c¢6 thdm quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén dbi véi truong hop
tiép nhén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Théng tu nay; ban so yéu ly lich
theo miu s& 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06
théng 10 nim 2008 clia Bd truéng B Néi vu v& viée ban hanh miu bidu quéan Iy
hé so can bd, cdng chirc ¢b x4c nhén ciia co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi d6
cong téc trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén dbi véi
traomg hop tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Thong tr nay;

b) Ban sao gidy khai sinh;
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¢) Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh cong
. chure cap xa du tuyén, duge co quan c6 thAm quyén chimg thuc;

d) Ban sao két qua hoc tap theo yéu cdu ctia chirc danh c6ng chirc cip xa
dir tuyén dbi véi trudng hop tiép nhan quy dinh tai khoan 1 Didu 15 Théng tu
ndy, dugc co quan c6 thdm quyén ching thuc;

d) Gidy chung nhan sirc khoé do 6 chirc y té c6 thdm quyén cép trong
théi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

e) Phidu ly lich tur phap do S& Tu phap noi thuong tri cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay n6p hd so dy tuyen Dbi véi truomg hop khong phai kiém
tra, sat hach khi tiép nhén vao cong chirc cip Xd khong qua thi tuyén quy dinh tai
khoan 3 Piéu 16 Thong tu nay thi khéng yéu cau phai cé phiéu Iy lich tir phap;

g) Béan tir nhén xét, dénh gid ciia ngudi duge d8 nghi tiép nhan vé phim
chét chinh tri, phAm chét dao dirc, trinh d6 va nang Iuc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh cdng tac va cac hinh thirc khen thudng da dat dugce, c6 nhén xét va
x4c nhan ciia ngudi dimg ddu co quan, t§ chirc, don vi noi ngudi dé cong tic

- @61 vo1 trudng hop tiép nhan quy dinh tar khoan 2-Diéu15 Thong tr my. =

4. Trong thoi han 30 ngay, k& tir ngdy nhan dugc ¢t hd so dé nghi ciia Chi
tich Uy ban nhan dén cép huyén theo quy dinh tai cic khoan 1, 2 va 3 Piéu nay,
Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh phai ¢6 vin ban tra 101; néu khong tra 104 thi
duoc xem 13 ddng V. Truomg hop hd so chua di theo quy dinh thi trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhin duoc d& nghi, Chu tich Uy ban nhén dan cp tinh phai ¢6
van ban yéu cau Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 nhu ciu tuyén dung
cOng chirc cip xd bd sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

5. Chd tich Uy ban nhan dan cip huyén chiu trdch nhiém vé cac diéu
kién, tiéu chudn, phé"un chét, trinh dd, ning lyc chuyén mon, nghiép vu va héd
so clia ngudi duge dé nghi tiép nhén vao cdng chirc cdp xi khong qua thi
tuyén. Giam déc So N®i vu ¢6 trach nhiém giup Chu tich Uy ban nhédn dan cap
tinh thdm dinh ve diéu kién, tiéu chuln, quy trinh, hd so thuc hién viée tiép
nhan cbng chic cip xa khong qua thi tuyén.

Diéu 18. Trudng hop dwoc mién thye hién ché dd tap sy

1. Ngudi duge tuyén dung vao chie danh coéng chire cap x4 Van phong -
thong ké, Dia chinh - xdy dung - d6 thi va mdi trudng (di véi phuong, thi
tran) hodc Pia chinh - néng nghiép - x4y dung va mdi trudong (ddi véi x3), Tai
chinh - ké toan, Tu phap - h tich, Vin hod - x4 hdi, duge mién thuc hién ché
d6 tép su khi ¢6 di cac didu kién sau:

a) D4 c6 thoi gian cbng tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc bing hodc
Ién hon thédi gian tdp sy quy dinh tai khoan 2 Pidu 22 Nghi dinh sd
112/2011/NP-CP tuong tmg véi chirc danh cong chirc cp xa duoc tuyén dung;
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b) Trong thoi gian cong téc c6 dong bao hiém xa hoi bét bude quy dinh tai
diém a khoan nay, ngudi duge tuyén dung cong chire cip x& dd 1am nhimng cong
viéc phu hgp véi nhi€ém vu cua chirc danh cong chire cép x3 dugce tuyén dung.

2. Nguoi dugce tuyen dung cong chirc cap xa néu khong cé du cac diéu

kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi phai thyc hién ché d¢ tap su; thi gian

" ngudi duoc tuyén dung da 1am nhimg cong viéc quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu nay (néu cd) duge tinh vao thoi gian tép su.

Didu 19. Xép lwong dbi véi trwomg hop di ¢ thoi gian edng tic co
dong bao hiém xi hdi bit bude khi dwgc tuyén dung vio cong chire cip xa

1. Céc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu 21 Nghi dinh sb
112/2011/ND-CP dugc xép luong theo ngach cong chirc hanh chinh quy dinh tai
Pidu 3 Théng tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 nam 2010 ctia Bo Noi vy, B Tai chinh va B§ Lao ddng - Thuong binh va
X3 héi hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/NB-CP ngay 22 thang 10 nim
2009 ctia Chinh phi v& chitc danh, sé hrong, mét s6 ché d8, chinh sach dbi véi

 c4n b, cong chirc.& xa, phuong, thi trin va phitmg ngudi hoat déng khéng-chuyén - -

trach & ofp x4 (sau d8y goi chung 1 Thong tu lién tich sb 03/2010/TTLT). Viée
xép luong dbi véi timg trudng hop duoc thyc hién nhu sau:

a) Can cir vao thdi gian déng bao hiém x3 hoi bét bude (trir thdi gian tap
su, thir viéc theo quy dinh) twong ‘mg vdi trinh d§ dio tao vé chuyén mén,
nghiép vu clia timg trudng hop dé thure hién x&p vao bac hrong trong ngach
cong chirc hanh chinh quy dinh tai Pidu 3 Théng tu lién tich sb 03/2010/TTLT
theo nguyén tc sau:

Ctr sau mdi khoang thoi gian 03 nam (da 36 thang) néu c6 ddng bao hiém
x3 hoi bt budc theo trinh d6 do tao dai hoc trd 1én thi dwoc x&p 18n 01 bac luong
trong ngach chuyén vién (mé s& 01.003), néu c6 déng bao hiém x4 hoi bt bude
theo trinh d6 d3o tao cao déng thi dugc xép 1én 01 bic luong trong ngach chuyén
vién cao déng (m sé 01a.003); ctr sau mbi khoang thoi gian 02 nim (di 24 théang)
néu c6 déng béo hiém xa hoi bit bude theo trinh d6 dao tao dudi cao déng thi duoc
xép Ién 01 béc hrong trong ngach c6 trinh d6 dao tao tuong Umg.

Sau khi quy d6i thoi gian dé xép vao bic lwong trong ngach cong chire
hanh chinh d6i véi cong chire cip x4 theo nguyén tic néu trén, néu co s6 thing
chua da 36 thang d6i voi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao ding
hodc chua ¢ 24 thang dbi véi ngach yéu cu trinh d6 dio tao dudi cao ding thi
s6 thang ndy dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac Iuong 1an sau trong ngach
cong chirc hanh chinh duoc xép. Trudmg hop dugce tinh xép vao bac luong cubi
cling trong ngach cong chitc hanh chinh ma vin con thira thoi gian cdng tic c6
déng bao hiém xi hoi bét bude thi thdi gian cong téc con thira ndy duge tinh
huéng phu cip thdm nién vugt khung nhu sau: Sau 03 nim (di 36 thing) ddi
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v6i ngach chuy@n vién va ngach chuyén vién cao déng va sau 02 nim (da 24
thang) d6i véi ngach yéu cau trinh do dao tao dudi cao ding dugce tinh hudng
5%, cr moi ndm tiép theo (da 12 thang) dugc tinh hudng thém 1%.

b) Khi thuc hién xép lwong va tinh huorng phu cdp thim nién vugt khung

theo nguyen téc tai dlem a khoan nay, néu trong thdi gian cdng tac cia ngudi

* duoe x&p luong ¢6 nam khong hoan thanh nhiém vu duge giao hoac bi ky luét
(khién trach hodc canh cdo) thi cir méi nim khéng hoan thanh nhiém vu duoc
giao hodc ctr mdi 14n bj ky lut bi trir 6 thang; néu bj ki ludt gidng chire, cach
chirc thi ¢ mdi l4n bi ky luat bi trir 12 thang; néu c6 nim vira khéng hoan
thanh nhiém vu dugc giao, vira bi ky luét thi thoi gian bi trir ca ndm doé chi
tinh theo thoi gian bi trir cta hinh thire bi ky luét.

2. Sau khi xép luong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, néu c6 hé sé
lwong (k& ca phu cép tham nién vuot khung néu ¢6) duge xép theo ngach cong
chirc hanh chinh thdp hon so v&i hé sb lwong di hudng tai thoi diém duge
tuyén dung véo cong chirc cap xi thl duoc hudng hé sb chénh léch bao lwu cho
bing hé sb lucmg dd hudng. Hé s6 chénh léch bao luu | ndy gla.lp _tucmg ung khi

"cong chirc cap xi duroc nang bac luong, dugc huong ‘phu cép tham n1en vuat
khung trong ngach céng chirc hanh chinh dugc xép hoic khi duge xép luong
vao ngach cong chirc hanh chinh cao hon.

3. Cén ctt vao quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, Chu tich Uy
ban nhan din cdp huyén phai dé xuét viéc xép lwong cu thé ddi voi timg
truong hop dé c6 thoi gian cbng tac c6 dong bao hiém x3 héi bat bude khi
dugc tuyen dung vao c¢6ng chirc cap X4 va co van ban (kém theo ban sao sb
bao hiém x4 hoi duge co quan cd tham quyén xé4c nhin cla timg truong hop)
d& nghi Cha tich Uy ban nhén dan cdp tinh thong nhét ¥ kién trude khi quyét

dinh. Théi han Chq tich Uy ban nhan din cap tinh tra loi thuc hién theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 17 Thong tw nay.

Chwong 11
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THI HANH

Diéu 20. Hi¢u lye thi hanh

1. Théng tur nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 15 thang 12 nim 2012.

2. B3i bo cée quy dinh 4p dung d5i véi cong chire ¢ip x4 tai-céc van ban sau:

a) Théng tu sb 03/2004/TT-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004 cta Bo
No61 vu huéng dan thye hiép Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP ngay 10 thing 10
nim 2003 cGa Chinh phi vé cén b, cong chirc x4, phudng, thi trén;

b) Quyet dinh s6 04/2004/QD-BNV ngay 16 thang 01 nim 2004 ciia B
truong Bo Noi vu vé viée ba,n hanh quy dinh tiéu chuén cy thé di vdi can b,
cong chirc x&, phurong, thi tran.
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Didu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Bé trudng, Thu trudng co quan ngang B9, Thu trudong co quan
thuoc Chinh phti, Chi tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung
uong va cac co quan, to chirc, ca nhén c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh
Thoéng tu ndy.

2. Trong qua trinh thire hién Théng tu nady, néu cd vudng mac, dé nghi
t0 chirc va ¢4 nhén gui y kién vé& Bo Noi vu dé nghién ciru, gidi quyét./.2y.

Noi nhin: __KT. BO TRUUN G
- Ban Bi thu Trung wong Pang; 4
- Thu tuong, cac Phé Thu turong Chinh phu,

- Van phong Trung vong va cic Ban ctia Dang,
- Vin phong Chi tich nwée;
- Hoi ddng Dan thc va céc Uy ban ctia Quéc hdi;
- Vin phong Québc hoi; x .
- Tda an nhan d4n t8i cao; Nguyen Duy Thing
- Vién Kiém sat nhén dan i cao;
- Kiém toan Nha nudc;
- UBTW Mit trin T8 qudc Viét Nam;
- Co quan Trung vong cha cic doan thé;
- Uy ban Giam sét tai chinh Québc gia;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B3 Tu phép);
- $& Ndi vu céc tinh, thanh phé true thude Trung wong;
- Cong béo, Website Chinh pht;
- B Néi vy: B§ trudmg, cac Thir trudng, cac don vi
thude va truc thudc Bo;
- Luu: Vian thr, CQPP (10b).
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap — Tu do — Hanh phiic

., hgay... thdng ... ndm

~ ~DON PANG KY DY TOYEN CONG CHUC CAP XA
(Ban hinh kém theo Théng tie s6 % /2012/TT- BNV
ngay 30 thdng 10 ndm 2012 ciia B Néi vu)

Ho va tén: Nam, Ni:

Ngay thang ndm sinh:

Qué quan:

H6 khiu thudng tri:

Chd & hién nay:

_ Diénthoailiénlac: =~ .

Dén tdc:

Trinh d9 va chuyén nganh dao tao:

Déi twong wu tién (néu cb): (2)

Sau khi nghién ciu didu kién dang ky du tuyén cong chirc cip x4 cia

RSO .. (1), toi théy c6 ¢b diéu kién dé tham dy ky thi tuyén
(hodc xét tuyén) cong chirc cap xa. Vi vy, tdi 14m don nay dang ky dy tuyén cong
churc cap xd theo théng bdo cha Qu)'r cO quan.

Néu tring tuyen t6i s& chip hanh cac quy dinh cta Nha nudc va cia co quan
¢6 thdm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hé so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu 1y lich ty thuit;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cic vin bing, chimg chi va két qua hoc tip, gbm:

4. Gidy chimg nhan strc khoé do co quan y t& c6 thdm quyén cip;

5. 02 phong bi co dan tem ghi 18 dia chi lién lac, 02 dnh c& 4x6;

T6i cam doan hé so du tuyén cia t6i 1a ding sy thét, sau khi nban dugc thong
bdo tring tuyen 16i s& hoan thién d hd so dy tuyen theo quy dinh. Néu sai sir that thi
két qua tuyén dung cia t6i s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung huy bé va toi s&
chiu trach nhiém trude phap luét /.

Kinh domn
(Ky va ghi r6 ho tén)
Ghi chi:

(1) Ghi ding tén co quan, tb chirc, don vi c6 thong béo tuyén dung cdng chirc cdp x3;
(2) Ghi rd d6i tmmg uu tién theo quy dinh tai Didu 8 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP;
(3) Ghi 16 tén cta c4c ban chup giri kém don diing ky dy tuyén cdng chirc cip xa. oD
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